 Прием представителей организаций, общественных объединений, государственных органов
Прием представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов (далее – представитель) в администрации Партизанского муниципального района (далее – Администрация) ведут глава муниципального района, первый заместитель главы администрации и заместители главы администрации, иные уполномоченные лица администрации, правомочные принимать решения по вопросам, отнесенным к их компетенции.

Запись на прием к главе муниципального района, первому заместителю главы администрации (согласование дня и времени приема) производится заблаговременно, как лично в приемной Администрации, так и по телефону - ежедневно с 9.00 до 17.00 (кроме выходных и праздничных дней), при этом представитель сообщает наименование представляемой организации (органа), свои фамилию, имя, отчество, должность и суть вопроса. 
Иные уполномоченные лица (помощник, советник главы администрации, руководители структурных подразделений и т.д.) осуществляют прием ежедневно по предварительной договоренности.
В случае поступления просьбы о повторной записи на прием к главе муниципального района, первому заместителю главы администрации работник приемной организует подборку всех имеющихся материалов (информации), касающихся данного заявителя. Подобранные материалы (информация) представляются главе муниципального района, первому заместителю главы администрации. Запись на повторный прием осуществляется не ранее получения представителем ответа по итогам предыдущего обращения.

Работник приемной вправе направить заявителя на беседу в соответствующее структурное подразделение Администрации.

Лицо, осуществляющее прием, для обеспечения квалифицированного решения поставленных представителем вопросов может привлекать к их рассмотрению сотрудников соответствующих структурных подразделений. 
Во время приема представитель имеет возможность изложить свой вопрос устно либо в письменной форме.

В случае, если факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ с согласия представителя может быть дан устно в ходе приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных вопросов.

По окончании приема лицо, осуществляющее прием, доводит до сведения представителя свое решение или информирует о том, кому будет поручено рассмотрение и принятие мер по поставленному вопросу, а также, откуда он получит ответ либо разъясняет: где, кем и в каком порядке может быть рассмотрен его вопрос по существу.

В ходе приема представителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении вопроса, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных вопросов.

Лицо, ведущее прием, по результатам рассмотрения вопроса представителя принимает решение о постановке на контроль исполнения поручений.

Результатом приема является разъяснение по существу вопроса,                 с которым обратился представитель, либо принятие лицом, осуществляющим прием, решения по разрешению поставленного вопроса.
______________
