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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

  предоставления администрацией 
Партизанского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство»

(утвержден постановлением администрации Партизанского муниципального района от 25.06.2012 № 622 (в редакции постановления администрации Партизанского муниципального района от 23.11.2012 № 1237)
1. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления администрацией Партизанского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство» (далее -  регламент) разработан с целью организации предоставления муниципальной услуги - выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства, продление разрешений на строительство объектов капитального строительства (далее – разрешение на строительство, муниципальная услуга) администрацией Партизанского муниципального района (далее - администрация), устанавливает порядок работы администрации с заявлениями физических или юридических лиц, обеспечивающих на принадлежащем им земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - застройщики), при предоставлении муниципальной услуги.
Круг заявителей

2. Муниципальная услуга предоставляется застройщикам, осуществляющим строительство, реконструкцию объектов, если строительство объекта капитального строительства планируется осуществить на территориях двух и более поселений или на межселенной территории в границах муниципального района, на земельном участке, на который распространяется действие градостроительного регламента или для которого устанавливается градостроительный регламент, а также на земельном участке, на который не распространяется действие градостроительного регламента или для которого не устанавливается градостроительный регламент, в соответствии с компетенцией отдела архитектуры и градостроительства (далее – застройщик, заявитель).

Требования к порядку информирования о правилах

предоставления муниципальной услуги
3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Партизанского муниципального района через отдел архитектуры и градостроительства администрации Партизанского муниципального района (далее - отдел).

4. Место нахождения и почтовый адрес отдела: ул. Комсомольская, д. 45 а, с. Владимиро-Александровское, Партизанский район, Приморский край, 692962

5. Электронный адрес отдела: E-mail: Arhit_ pmr @ rambler. ru
6. Телефон отдела: 8(42365) 21-2-37

7. Режим работы отдела:

Рабочие дни: понедельник – четверг с 9.00 до 17.15, пятница с 9.00 до 17.00

Приемные дни: вторник-четверг,  с 9.00 до 13.00

Суббота, воскресенье, праздничные дни – нерабочие дни.

Обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

8. Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги производится:

по телефону 8(42365) 21237;

по письменным обращениям, в т.ч. направленным по электронной почте на электронный адрес отдела;

при личном обращении в отдел.

Информация о муниципальной услуге размещается:

 на информационном стенде возле кабинета отдела;

на официальном сайте администрации Партизанского муниципального района в сети Интернет http// partizansky.ru  (тематическая рубрика «Муниципальные услуги и функции»);

         на Едином портале государственных и муниципальных услуг в сети Интернет.

9. При консультировании заявителей по телефону и на личном приеме должностное лицо отдела дает исчерпывающую информацию по вопросам организации рассмотрения запросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления  муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешений на строительство».

Наименование структурного подразделения администрации района, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел архитектуры и градостроительства администрации Партизанского муниципального района.

2.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, подведомственные этим органам, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Думой Партизанского муниципального района.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача застройщику разрешения на строительство - мотивированный отказ в выдаче застройщику разрешения на строительство;

- продление срока действия разрешения на строительство. Разрешение на строительство продлевается на срок, указанный в заявлении. В случае отсутствия в заявлении срока продления разрешения на строительство, разрешение на строительство продлевается на срок, установленный отделом архитектуры и градостроительства;

- мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги:
- Выдача разрешений на строительство осуществляется в течение 10 дней со дня регистрации заявления.
 - Продление разрешения на строительство объектов капитального строительства осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуги

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

 - Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года) (с учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 года N 6-ФКЗ, от 30 декабря 2008 г. N 7-ФКЗ) ("Российская газета", 1993, N 237; 2009, N 7; 2008, N 267);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (первая часть) ("Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации ("Российская газета", N 290, 30.12.2004);

- Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", N 290, 30.12.2004);

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", N 95, 05.05.2006);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", N 202, 08.10.2003);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" ("Российская газета", N 275, 07.12.2005);

- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 120 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство" ("Российская газета", N 257, 16.11.2006);

-  Уставом Партизанского муниципального района;

 - решением Думы Партизанского муниципального района от 08.06.2012 № 308 "Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией и муниципальными учреждениями Партизанского муниципального района муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг" ("Золотая Долина", N 23, 15.06.2012;

- постановлением администрации Партизанского муниципального района от 04.05.2012        N 447 "О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций ";
-постановлением администрации Партизанского муниципального района от 23.11.2012 N 1237 " О внесении изменений в административные регламенты предоставления администрацией Партизанского муниципального района муниципальных услуг в сфере архитектурно-градостроительных отношений ";
- положением «Об отделе архитектуры и градостроительства администрации Партизанского муниципального района», утверждённым постановлением администрации Партизанского муниципального района от 21.07.2009 N 286.
Перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, как по письменному запросу, так и по запросу в электронной форме

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Для получения разрешения на строительство застройщик направляет заявление.

Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 настоящего Кодекса);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2 и 5 пункта 2.7.1, запрашиваются отделом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных этим органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.7.1, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.7.2. Для получения разрешения на строительство объектов индивидуального жилищного строительства застройщик направляет заявление о получении разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства.

Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

 Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1 и 2 пункта 2.7.2., запрашиваются отделом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных этим органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.7.3. Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.7.2, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.7.4. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на строительство, за исключением указанных в пунктах 2.7.1 и 2.7.2  документов. Документы, предусмотренные пунктами 2.7.1 и 2.7.2, могут быть направлены в электронной форме.

2.7.5. Для получения муниципальной услуги застройщиком в отдел направляется заявление с оригиналом бланка разрешения на строительство.

2.7.6. Выдача разрешения на строительство не требуется в случае:

1) строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

 
2) строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

3) строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

4) изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;

 
4.1) капитального ремонта объектов капитального строительства;

 
5) иных случаях, если в соответствии с Градостроительным кодексом, законодательством Приморского края о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.
 Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является: 

- представление неполного пакета документов, определенных в пунктах 2.7.1 и 2.7.2 регламента;

- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество обратившегося, почтовый адрес, номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

- в заявлении юридического лица не указано полное наименование и место нахождения;

- текст письменного заявления не поддается прочтению.

 Перечень оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.7.1 и 2.7.2   

несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктами 2.7.1 и 2.7.2, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство.

Для продления разрешения на строительство:

отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 1 и 4 пункта 2.7.2  регламента;

направление застройщиком заявления менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения на строительство;

в случае если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги
2.10. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
Порядок, размер и основания взимания государственной

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги

2.12. Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителями не должно превышать 30 минут.

2.13. Заявление и приложенные к нему документы регистрируются в день поступления такого заявления в отдел.
Требования к помещениям, в которых

предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания

и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной,

текстовой информации о порядке предоставления таких услуг

2.21. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, телефоном, компьютером с возможностью печати, копировально-множительной техникой. На двери помещения должна быть оформлена табличка с указанием номера кабинета и названием отдела. 

Возле кабинета, занимаемого отделом, устанавливается информационный стенд, на котором размещена информация о перечне необходимых документов, требуемых от заявителей; перечне оснований для отказа в предоставлении услуги; порядок информирования о муниципальной услуге; местонахождение и телефон должностного лица, курирующего работу отдела; информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; формы и образцы заявлений, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, другая информация.  

 2.22. Для ожидания гражданами приема и заполнения необходимых для предоставления муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами,  писчей бумагой и ручками.

2.23.  По требованию заявителя ему предоставляется текст Административного регламента.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- наличие и доступность информации о муниципальных  услугах, порядке и правилах их предоставления заявителям;

- соблюдение стандартов предоставления муниципальных услуг;

- соответствие качества фактически предоставляемых муниципальных услуг стандартам предоставления муниципальных услуг;

- временные затраты заявителя при получении им конечного результата муниципальной услуги;

- наличие (отсутствие) претензий, жалоб со стороны заявителей;

- удовлетворенность заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги.  
Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальных  услуг в электронной форме

2.22. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на электронном  адресе  отдела и на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.23. Обеспечение возможности получения заявителями на электронном  адресе  отдела и на Едином портале государственных и муниципальных услуг форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.

2.24. Обеспечение при направлении заявителем запроса в форме электронного сообщения представления заявителю сообщения, подтверждающего поступление запроса в отдел.

2.25. Многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг в процессе предоставления муниципальной услуги не используются.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство;

- подготовка и направление межведомственного запроса

- рассмотрение документов и подготовка проекта разрешения на строительство  или  письма об отказе в выдаче разрешения на строительство;

- выдача застройщику (представителю застройщика) разрешения на строительство.

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему  регламенту.

3.1.Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения

на строительство

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел заявления о выдаче разрешения на строительство (далее - заявление) с приложением к нему документов, указанных в п.2.7 настоящего  регламента (далее - документы, прилагаемые к заявлению).

3.1.2. Заявление, заполненное по форме (приложения № 1 или № 2) в 2-х экземплярах, и документы, прилагаемые к заявлению, подаются застройщиком (представителем застройщика) в отдел лично, направляются по почте или в электронном виде .

Заявление должно быть написано разборчиво, не должно быть исполнено карандашом и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать его содержание. В нем не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.

Заявление регистрируется в день поступления в журнале входящей документации  путем внесения в него записи, которая содержит: входящий номер; дату приема заявления; наименование застройщика.

На обоих экземплярах заявлении проставляется входящий номер и дата поступления заявления в отдел, а также указываются фамилия ответственного должностного лица, принявшего заявление и документы, прилагаемые к заявлению.

3.1.3. Застройщику (представителю застройщика) выдается (или направляется по почте заказным письмом) один экземпляр заявления. Второй экземпляр заявления помещается в дело вместе с документами, прилагаемыми  к заявлению. 

3.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать одного дня со дня поступления заявления.

3.1.5. Результатом административной процедуры является прием документов и их регистрация.
 3.2. Подготовка и направление межведомственного запроса

3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги  отдел  направляет запрос в органы государственной власти, местного самоуправления и организации, организации, подведомственные этим органам, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края находятся необходимые для предоставления услуги заявителю документы и информация.

 Начальник отдела подписывает запросы, в том числе электронной подписью.

 3.2.2. Начальник отдела вправе запрашивать документы и информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги, только при наличии поступившего заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги и только документы и информацию, прямо предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления муниципальной услуги.

 Запрос документов и информации для осуществления деятельности, не связанной с предоставлением муниципальной услуги, не допускается.  

 3.2.3. Запрос должен содержать следующие сведения:

1) наименование органа (организации), направляющей требование о предоставлении документов и (или) информации;

2) наименование органа (организации), в адрес которого направляется требование о предоставлении документов и (или) информации;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации;

4) указание на положения нормативного правового акта, в котором установлено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги документа и (или) информации, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для предоставления документа и (или) информации, (в т.ч. устанавливаемые в административном регламенте предоставления муниципальной услуги), а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами, как необходимые для предоставления такого документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на запрос;

7) дата направления запроса и срок ожидаемого ответа на требование;

8) фамилию, имя, отчество и должность лица, подготовившего                              и направившего запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

 Запрос может быть сформирован в электронном виде.

 3.2.4. Начальник отдела в течение дня с момента поступления заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- оформляет запросы в соответствии с настоящим Административным регламентом;

- подписывает  оформленные запросы.

3.2.5. Запросы регистрируются в установленном порядке и направляются в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и информация.

  3.2.6. Для обработки персональных данных заявителя, имеющихся в их распоряжении, в целях предоставления таких персональных данных в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и информация, не требуется получение согласия заявителя в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

  Заявление заявителя в о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях предоставления соответствующей муниципальной услуги.

3.2.7. В случае, когда для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление документов и информации об иных лицах, не являющихся заявителем, то при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие его полномочия действовать от имени указанных лиц (их законных представителей) и выражающие согласие указанных лиц (их законных представителей) на обработку персональных данных таких лиц.

 В случае, когда для предоставления муниципальной услуги необходимо направление запросов в несколько органов о предоставлении документов и информации о лицах, не являющихся заявителем, то необходимо получение согласия от каждого из указанных лиц на обработку его персональных данных каждым из органов.

 3.2.8. В случае, когда нормативными правовыми актами Российской Федерации, Приморского края, муниципальными правовыми актами предусмотрено предоставление документов и информации только при наличии согласия лица на предоставление такой информации или обработку иным образом его персональных данных, к запросу прилагается соответствующее согласие. Согласие может быть направлено в виде:

а) документа, сформированного на бумажном носителе (оригинал согласия);  

б) копии согласия, сформированного на бумажном носителе, заверенной подписью уполномоченного должностного лица и печатью отдела, направляющего запрос;  

в) электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного должностного лица;

г) электронного образа документа, сформированного на бумажном носителе. 

3.2.9. Направление запросов осуществляется следующими способами:

- почтовым отправлением;

- курьером под расписку;

- с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

- иными способами, не противоречащими законодательству.

Отдел определяет способ направления запроса и осуществляет его направление.

 3.2.10. Если отдел и орган (организация), в распоряжении которого находится документ (информация), подключены к единой системе межведомственного электронного взаимодействия, то запрос направляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

 При направлении запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица.

 При формировании запроса в электронном виде в случае, предусмотренном пп.3.2.7 данного пункта, дополнительно к запросу прикладывается документ, содержащий согласие лица на предоставление сведений или обработку иным образом его персональных данных, в виде электронного документа или электронного образа документа, сформированного на бумажном носителе, подписанного электронной подписью ответственного должностного лица, направившего запрос. 

 При направлении запроса почтовым отправлением или курьером, запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе, подписывается собственноручной подписью уполномоченного должностного лица и заверяется печатью (штампом) органа (организации), предоставляющего услугу,  в соответствии с инструкцией по делопроизводству.

 При направлении запроса почтовым отправлением или курьером, согласие заявителя, предусмотренное пунктом 3.2.7. настоящего Административного регламента, направляется в форме документа, сформированного на бумажном носителе (оригинала или заверенной копии согласия). Если согласие было дано заявителем в форме электронного документа или в форме электронной копии документа, сформированного в электронном виде, то такое согласие переводится на бумажный носитель и заверяется должностным лицом, направляющим запрос.

3.2.11. Днем направления запроса считается соответственно:

- дата почтового отправления;

- дата, указанная в расписке уполномоченного лица о получении запроса;

- дата отправления документа с запросом, зарегистрированная в единой системе межведомственного электронного взаимодействия.
3.3. Рассмотрение документов и подготовка разрешения

на строительство или письма об отказе в выдаче разрешения

на строительство

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация поступившего в отдел заявления и документов, прилагаемых             к заявлению.

3.3.2. Начальник отдела самостоятельно рассматривает документы:
1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство;

проводят проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

2) формирует дело, в котором должны содержаться заявление с прилагаемыми к нему документами, а также все последующие документы, образуемые в ходе предоставления муниципальной услуги;

3) по результатам рассмотрения  документов, прилагаемых к заявлению: 

- в случае наличия всех документов, прилагаемых к заявлению и установления соответствия объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, иным требованиям, определенным законодательством, - заполняет форму разрешения на строительство в двух экземплярах. 

- в случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 2.9 настоящего регламента - готовит письмо об отказе  в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа. 

Застройщику объясняется содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагается принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия застройщику возвращаются представленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия  начальник Отдела обращает внимание застройщика, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

Информация о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается застройщику при его личном обращении в Отдел или направляется заказным письмом. Второй экземпляр письма с мотивированным отказом помещается в дело. Застройщику возвращаются документы, которые он прилагал к заявлению. 

3.3.3.  Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать восьми дней.

3.3.4. Результатом административной процедуры является принятие начальником отдела одного из решений: о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче.
3.4. Выдача застройщику (представителю застройщика)

разрешения на строительство  

 3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения начальником отдела о выдаче разрешения на строительство.

3.4.2. После подписания разрешения на строительство начальник отдела:

1) регистрирует разрешение на строительство или письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство в специальном журнале регистрации выданных разрешений;  
2) в течение одного рабочего дня после подписания разрешения информирует застройщика (представителя застройщика) о готовности разрешения на строительство  по телефону (если в заявлении указан контактный телефон) или направляет застройщику письменное уведомление (почтовым отправлением или по электронной почте). С застройщиком (представителем застройщика) согласовывается дата и время выдачи разрешения на строительство. 

В назначенное время застройщику (представителю застройщика) выдается под роспись в журнале регистрации выданных разрешений один экземпляр разрешения на строительство. 

Второй экземпляр разрешения на строительство помещается в дело.  

По заявлению застройщика может быть выдано разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции. 

Срок действия разрешения на строительство может быть продлен начальником отдела по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство отказывается в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

3.4.3. Результатом административной процедуры является выдача разрешения на строительство.   

4. Формы контроля  за предоставлением

муниципальной услуги
4.1. Контроль за рассмотрением письменных запросов застройщиков осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного исполнения поручений по запросам заявителей, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей, анализа содержания поступающих запросов, хода и результатов работы с запросами застройщиков.

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги включает текущий контроль, а также проведение плановых и внеплановых проверок исполнения положений настоящего Административного регламента.

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений, осуществляется начальником отдела, ответственным  за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента.

Текущий контроль за исполнением письменных запросов заявителей включает:

постановку поручений по исполнению письменных запросов застройщиков на контроль, в том числе с использованием системы электронного документооборота;

контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, принятием решений ответственными исполнителями, установленных сроков рассмотрения письменных запросов застройщиков, о снятии таких запросов с контроля.

4.4. Письменные запросы застройщиков снимаются с контроля, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав застройщиков, к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.5. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы администрации района и (или) отдела) и внеплановыми.

При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные действия в рамках исполнения административных процедур.

Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.6. Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления услуги устанавливается распорядительным документом администрации района.

4.7. При организации проверок учитываются жалобы и заявления заявителей, а также иные сведения о деятельности должностных лиц отдела, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги.

4.8. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации Партизанского муниципального района.

По требованию комиссии ответственные исполнители, а также иные должностные лица, совершающие предусмотренные Административным регламентом действия, дают устные или письменные объяснения, предоставляют документы и материалы, связанные с конкретными письменными запросами застройщиков.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.9. В случае выявления нарушений прав застройщиков, к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку

и формам контроля за предоставлением муниципальной

услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.10. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.11. Все плановые проверки должны осуществляться регулярно в течение всего периода деятельности отдела. Установленные формы отчетности о предоставлении муниципальной услуги должны подвергаться анализу. По результатам проверок, анализа должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков при предоставлении муниципальной услуги.

4.12. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление  муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте и через Единый портал государственных и муниципальных услуг.  
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу
5.1.  Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами Отдела в ходе предоставления муниципальной услуги.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) должностных лиц Отдела, администрации района, принятые и осуществленные с нарушением стандарта предоставления муниципальной услуги, а также ненадлежащее исполнение должностными лицами их должностных обязанностей, установленных настоящим регламентом и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
б) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Приморского края, Партизанского муниципального района (далее нормативные правовые акты) для предоставления муниципальной услуги;
в)  требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;
г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
д)  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

е)  нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

ж) отказ Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3.  Жалобы на решения, принятые начальником Отдела, подаются           главе района.
Жалобы на решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги специалистом Отдела, направляются главе района либо начальнику Отдела.
5.4. Жалоба подается в письменном виде на бумажном носителе либо            в электронной форме.
Жалоба может быть подана при личном обращении (в этом случае заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность                               в соответствии с законодательством Российской Федерации), направлена по почте (ул.Комсомольская, 45а, с.Владимиро-Александровское, Партизанского района, Приморского края, 692962).
В электронном виде жалоба может быть подана:
- в интернет - приёмную официального сайта администрации Партизанского муниципального района;
- посредством федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
5.5. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)                    и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела, должностного лица Отдела;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                    и действием (бездействием) Отдела, должностного лица Отдела. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя,                      не требуется.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве такого документа может быть представлена:
1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации   доверенность,   заверенная   печатью   заявителя   и   подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа                       о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
Жалоба заявителя подлежит регистрации в день поступления.
5.6.  Жалоба   подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным главой района полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела             в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток            и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное                       на рассмотрение жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу и принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;
отказывает в удовлетворении жалобы.

Заявителю отказывается в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а)  наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены                   в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии                       с требованиями настоящего Порядка в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б)  отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.8.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего регламента, заявителю в письменной форме,                   а по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. Решение, принятое по жалобе уполномоченным должностным лицом, может быть обжаловано главе района.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры
____________________
Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной  услуги 
« Выдача разрешений на строительство»

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

	От кого:  
	


                                   (полное наименование застройщика, планирующего
                                          осуществлять строительство или реконструкцию,

                                                                          адрес;

                                                                   Ф.И.О. руководителя; телефон

Заявление

о выдаче разрешения на строительство

Просим выдать разрешение на строительство/реконструкцию

(ненужное зачеркнуть)

(наименование объекта)

	на земельном участке по адресу

	


                                                             (субъект, город, район, улица, номер участка)

	сроком на
	
	месяца (ев).

	Право на пользование землей закреплено
	


                                                                                         (наименование документа)

	
	от«
	
	»
	
	20
	
	г. №
	

	Проектная документация на строительство объекта разработана
	


	(полное наименование организации, Ф.И.О. руководителя, адрес, номер телефона)




	имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное

	


(наименование, реквизиты документа, наименование уполномоченной организации, его выдавшей)
	от «
	
	»
	
	20
	
	г. №
	

	Положительное заключение государственной экспертизы №
	

	от «
	
	»
	
	20
	
	г.


Схема планировочной организации земельного участка согласована

	
	 №
	
	от«
	
	»
	
	20
	
	г.


(наименование организации)

	Проектно - сметная документация утверждена
	


                                                                (наименование документа или акта)

	за №
	
	от «
	
	»
	
	20
	г.


Дополнительно информируем:*

1. Работы будут производиться в соответствии с муниципальным

	контрактом от «
	
	»
	
	20
	
	г. №
	

	право выполнения строительно-монтажных работ закреплено

	________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)


	от«
	
	»
	
	20
	
	г. №
	


	2. Производителем работ приказом 
	от «
	»
	
	20
	
	г. №
	

	назначен
	______________________________________________


                                                        (должность, Ф.И.О.)

	имеющий
	____________________
	специальное образование и стаж работы


                           (высшее, среднее)
	в строительстве
	
	лет


	3. Строительный контроль в соответствии с
	


	от«
	
	»
	
	20
	
	г. №
	
	будет осуществляться
	


	


(полное наименование организации, Ф.И.О. руководителя, адрес, номер телефона)

4. Право выполнения функций государственного заказчика (застройщика)

	закреплено
	


                          (наименование нормативно-правового акта)

	от «
	
	»
	
	20
	
	г. №
	


* Раздел заполняется в случае наличия указанных документов

	
	
	
	
	


    (должность)                                  (подпись)                            (Фамилия И.О.)

М.П.
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРОДЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

                                       От кого:      (полное наименование застройщика, планирующего

                                                     осуществлять строительство или реконструкцию,

                                                               адрес;

                                                     Ф.И.О. руководителя; телефон

Заявление

о продлении разрешения на строительство

Просим продлить разрешение на строительство/реконструкцию

(ненужное зачеркнуть)

	
	от «
	
	»
	
	20
	
	г. №
	


(наименование объекта)

	на земельном участке по адресу
	


(субъект, город, район, улица, номер участка)
	сроком на
	
	месяца (ев).


	Право на пользование землей закреплено
	


                                                                                           (наименование документа)

	
	от«
	
	»
	
	20
	
	г. №
	


	Проектная документация на строительство объекта разработана
	


	(полное наименование организации, Ф.И.О. руководителя, адрес, номер телефона)




	

	

	имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное
	

	


(наименование, реквизиты документа, наименование уполномоченной организации, его выдавшей)
	от«
	
	»
	
	20
	
	г. №
	

	Положительное заключение государственной экспертизы                   №
	

	от«
	
	»
	
	20
	
	г.


Схема планировочной организации земельного участка согласована

	
	 №
	
	от«
	
	»
	
	20
	
	г.


(наименование организации)

	Проектно - сметная документация утверждена
	


                                                                (наименование документа или акта)

	 №
	
	от «
	
	»
	
	20
	г.


Дополнительно информируем:*

2. Работы будут производиться в соответствии с муниципальным

	контрактом от «
	
	»
	
	20
	
	г. №
	


	право выполнения строительно-монтажных работ закреплено
	


	(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)




	от«
	
	»
	
	20
	
	г. №
	


	2. Производителем работ от приказом   
	от«
	»
	
	20
	
	г. №
	

	назначен
	______________________________________________


                                               (должность, Ф.И.О.)

	имеющий
	
	специальное образование и стаж работы


                     (высшее, среднее)
	в строительстве
	
	лет


	3. Строительный контроль в соответствии с
	


	от«
	
	»
	
	20
	
	г. №
	
	будет осуществляться
	


	


(полное наименование организации, Ф.И.О. руководителя, юридический и почтовый адреса, номер телефона)
4. Право выполнения функций государственного заказчика (застройщика)

	закреплено
	


(наименование нормативно-правового акта)

	от «
	
	»
	
	20
	
	г. №
	


* Раздел заполняется в случае наличия указанных документов

	
	
	
	
	


 (должность)                          (подпись)                    (Фамилия И.О.)

М.П.

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


Приложение № 3
к административному регламенту предоставления

муниципальной  услуги «Выдача разрешений

на строительство»

БЛОК-СХЕМА
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство»



















































Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство


п. 3.1.





Подготовка и направление межведомственного запроса


п.3.2.





Выдача застройщику (представителю застройщика) разрешения на строительство  


п. 3.4.





Подготовка письма об отказе в выдаче разрешения на строительство 


п. 3.3.





Рассмотрение  документов и подготовка проекта разрешения на строительство  


п. 3.3.


























