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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией 
Партизанского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных 
конструкций и аннулирование таких разрешений»

(утвержден постановлением администрации Партизанского муниципального района от 25.06.2012 № 622 (в редакции постановления администрации Партизанского муниципального района от 23.11.2012 № 1237)
1. Общие положения
Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций и аннулирование таких разрешений " (далее -  регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Партизанского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги. Настоящий регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций и аннулированию таких разрешений (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги.
Круг заявителей

2. Муниципальная услуга предоставляется юридическим или физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, являющимся собственниками или иными законными владельцами соответствующего недвижимого имущества, на которых устанавливается рекламная конструкция, либо владельцев рекламной конструкции, обратившихся за получением муниципальной услуги (далее - заявитель).
Требования к порядку информирования о правилах

предоставления  муниципальной услуги

3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Партизанского муниципального района через отдел архитектуры и градостроительства администрации Партизанского муниципального района (далее - отдел).

4. Место нахождения и почтовый адрес отдела: ул. Комсомольская, д. 45 а,с. Владимиро-Александровское, Партизанский район, Приморский край, 692962

5. Электронный адрес отдела: E-mail: Arhit_ pmr @ rambler. ru
6. Телефон отдела: 8(42365) 21-2-37

7. Режим работы отдела:

Рабочие дни: понедельник – четверг с 9.00 до 17.15, пятница с 9.00 до 17.00

Приемные дни: вторник-четверг, с 9.00 до 13.00

Суббота, воскресенье, праздничные дни – нерабочие дни.

Обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

8. Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги производится:

по телефону 8(42365) 21237;

по письменным обращениям, в т.ч. направленным по электронной почте на электронный адрес отдела;

при личном обращении в отдел.

Информация о муниципальной услуге размещается:

 на информационном стенде возле кабинета отдела;

на официальном сайте администрации Партизанского муниципального района в сети Интернет http// partizansky.ru  (тематическая рубрика «Муниципальные услуги и функции»);

         на Едином портале государственных и муниципальных услуг в сети Интернет.

9. При консультировании заявителей по телефону и на личном приеме должностное лицо отдела дает исчерпывающую информацию по вопросам организации рассмотрения запросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления  муниципальной услуги
Наименование   муниципальной  услуги

2.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций и аннулирование таких разрешений».
Наименование структурного подразделения администрации района, предоставляющего  муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел архитектуры и градостроительства администрации Партизанского муниципального района.
2.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, подведомственные этим органам, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Думой Партизанского муниципального района
Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- при выдаче разрешений на установку рекламных конструкций - выдача заявителю, в том числе в форме электронного документа, разрешения на установку рекламной конструкции на территории Партизанского муниципального района (далее - Разрешение) или направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин и оснований отказа;

- при аннулировании разрешений на установку рекламных конструкций - выдача заявителю, в том числе в форме электронного документа, решения отдела об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции или уведомления об отказе в аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.
Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

- при выдаче Разрешения - в течение двух месяцев со дня подачи заявления в администрацию Партизанского муниципального района (при обращении в письменной либо электронной форме);

- при аннулировании Разрешения - в течение одного месяца со дня подачи заявления в администрацию Партизанского муниципального района (при обращении в письменной или электронной форме).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуги

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", N 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 02 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", N 95, 05.05.2006);

- Федеральным законом от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе" ("Российская газета", N 51, 15.03.2006);

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", N 290, 30.12.2004);

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);

- Федеральным законом от 09 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" ("Российская газета", N 25, 13.02.2009);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Государственным стандартом Российской Федерации "Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003", утвержденным постановлением Госстандарта России от 22 апреля 2003 года N 124-ст";

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) ("Российская газета", N 23, 06.02.1996, N 24, 07.02.1996, N 25, 08.02.1996, N 27, 10.02.1996);

- Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) ("Парламентская газета", N 151-152, 10.08.2000);

- Жилищным кодексом Российской Федерации ("Российская газета", N 1, 12.01.2005);

- Уставом Партизанского муниципального района;

- решением Думы Партизанского муниципального района от 08.06.2012 № 308 "Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией и муниципальными учреждениями Партизанского муниципального района муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг" ("Золотая Долина", N 23, 15.06.2012;

- постановлением администрации Партизанского муниципального района от 04.05.2012 N 447 "О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций ";
-постановлением администрации Партизанского муниципального района от 23.11.2012 N 1237 " О внесении изменений в административные регламенты предоставления администрацией Партизанского муниципального района муниципальных услуг в сфере архитектурно-градостроительных отношений ";
- положением «Об отделе архитектуры и градостроительства администрации Партизанского муниципального района», утверждённым постановлением администрации Партизанского муниципального района от 21.07.2009 N 286.
Перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, как по письменному запросу, так и по запросу в электронной форме

2.7. Основанием для предоставления муниципальной услуги являются:
2.7.1. Для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции:

1) заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (приложение № 2 к настоящему регламенту);

К заявлению прилагается пакет документов, включающий в себя:

1) данные о заявителе - паспортные данные для физического лица. 

2) данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (с 01.07.2012г. в соответствии с федеральным законом от 

3) доверенность на представителя заявителя (по желанию заявителя);

4) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (договор на размещение рекламной конструкции), если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества:

в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции возможно только при наличии согласия собственников помещений в многоквартирном доме. Документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;

в случае, если объект недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция (рекламное место), находится в муниципальной собственности, прилагается договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенный на основе торгов в форме аукциона;

5) информацию об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы этому лицу  на территории Партизанского муниципального района (при подаче заявления на участие в аукционе на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции);

6) цветное фото (формат А4) в количестве 3 экземпляров - крупный план и панорама предполагаемого места установки (существующей ситуации) с эскизом рекламной конструкции (для рекламной конструкции, размещаемой на здании - фотографию с учетом всего фасада здания);

7) проектную документацию рекламной конструкции;

8) платежный документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в размере, определенном законодательством РФ (при выдаче Разрешения).

2.7.2. По аннулированию Разрешения:

1) заявление об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции (приложение № 4 к настоящему регламенту);

2) копия документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции.
2.8. Запрещается требовать от заявителя предоставление документов и информации или осуществлять действия, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.9. Запрещается требовать от заявителя  предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, иных государственных и муниципальных органов и организаций.
 Перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления  

  муниципальной услуги
2.10. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является: 

- представление неполного пакета документов, определенных в пункте 2.7 Регламента;

- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество обратившегося, почтовый адрес, номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

- в заявлении юридического лица не указано полное наименование и место нахождения;

- текст письменного заявления не поддается прочтению.
 Перечень оснований для  отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

2.11. Основанием для отказа в выдаче Разрешения являются:

1) наличие преимущественного положения лица в сфере распространения наружной рекламы на территории Партизанского муниципального района;

2) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

3) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

4) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

5) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;

6) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

7) непредставление платежного документа об оплате государственной пошлины.

2.12. Основаниями для отказа в аннулировании Разрешения являются:

1) наличие договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции;

2) документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции, противоречащие требованиям действующего законодательства.
Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.12. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

2.13. За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории Партизанского муниципального района заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги

2.14. Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителями не должно превышать 30 минут.

2.15. Заявление и приложенные к нему документы регистрируются в день поступления такого заявления в отдел.
Требования к помещениям, в которых

предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания

и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной,

текстовой информации о порядке предоставления таких услуг

2.21. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, телефоном, компьютером с возможностью печати, копировально-множительной техникой. На двери помещения должна быть оформлена табличка с указанием номера кабинета и названием отдела. 

Возле кабинета, занимаемого отделом, устанавливается информационный стенд, на котором размещена информация о перечне необходимых документов, требуемых от заявителей; перечне оснований для отказа в предоставлении услуги; порядок информирования о муниципальной услуге; местонахождение и телефон должностного лица, курирующего работу отдела; информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; формы и образцы заявлений, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, другая информация.  

 2.22. Для ожидания гражданами приема и заполнения необходимых для предоставления муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами,  писчей бумагой и ручками.

2.23.  По требованию заявителя ему предоставляется текст Административного регламента.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- наличие и доступность информации о муниципальных  услугах, порядке и правилах их предоставления заявителям;

- соблюдение стандартов предоставления муниципальных услуг;

- соответствие качества фактически предоставляемых муниципальных услуг стандартам предоставления муниципальных услуг;

- временные затраты заявителя при получении им конечного результата муниципальной услуги;

- наличие (отсутствие) претензий, жалоб со стороны заявителей;

- удовлетворенность заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги.  
Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальных  услуг в электронной форме

2.22. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на электронном  адресе  отдела и на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.23. Обеспечение возможности получения заявителями на электронном  адресе  отдела и на Едином портале государственных и муниципальных услуг форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.

2.24. Обеспечение при направлении заявителем запроса в форме электронного сообщения представления заявителю сообщения, подтверждающего поступление запроса в отдел.

2.25. Многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг в процессе предоставления муниципальной услуги не используются.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги (включая направление межведомственного запроса и получение ответа на него);

2) рассмотрение заявления и документов, принятие решения, подготовка перечня и получение согласования уполномоченных органов на установку рекламной конструкции, подготовка результата предоставления муниципальной услуги;

3) выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Последовательность выполнения действий при выполнении административных процедур отражена в блок-схемах (приложения № 1, 3).

3.1. Перечень административных процедур при обращении заявителя с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

3.1.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги является заявление заявителя (приложение № 2), полученное администрацией района при личном обращении, почтовой связью, электронной почтой.

Ответственный исполнитель при личном обращении заявителя проверяет:

- документы, удостоверяющие личность заявителя;

- наличие всех необходимых документов, предусмотренных п. 2.7 настоящего  регламента;

- сверяет предоставленные копии с оригиналами.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов (кроме тех, которые предоставляются заявителем по желанию и которые можно получить  в рамках межведомственного взаимодействия), несоответствия представленных документов требованиям настоящего  регламента заявление с прилагаемыми к нему документами не регистрируется и возвращается заявителю.

При наличии заявления и документов, предусмотренных п. 2.7 настоящего  регламента, ответственный исполнитель выдает заявителю уведомление о комплектности пакета прилагаемых документов с указанием даты принятия документов, фамилии ответственного исполнителя, принявшего документы, и максимальным сроком предоставления муниципальной услуги.

Заявление направляется ответственным исполнителем на регистрацию в общий отдел администрации района.

Специалист общего отдела регистрирует заявление в соответствии с правилами делопроизводства.  

После регистрации заявление в течение одного рабочего дня направляется на рассмотрение главе Партизанского муниципального района для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Глава Партизанского муниципального района рассматривает заявление, выносит резолюцию и направляет в отдел на исполнение.

Время выполнения административной процедуры составляет не более двух дней.

3.1.2. Основанием для начала административной процедуры - направление межведомственного запроса и получение межведомственного ответа,  является предоставление заявителем неполного пакета документов.

Ответственный исполнитель рассматривает поступивший пакет документов на предмет выявления документов и информации, не представленной  Заявителем, с целью формирования межведомственного запроса. В этот же день ответственное должностное лицо готовит и направляет межведомственный запрос о предоставлении документов и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос о предоставлении документов и (или) информации должен содержать:

1) наименование организации, направляющей межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления  муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса; 

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего             и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

 Требования подпунктов 1 - 6 настоящей статьи регламента не распространяются на межведомственные запросы о представлении документов и информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.


Получив ответ на межведомственный запрос, ответственное должностное лицо формирует полный пакет документов и направляет заявление на регистрацию.

3.1.3. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и документов, принятия решений, подготовки перечня и получения согласований уполномоченных органов на установку рекламной конструкции и подготовки результата исполнения муниципальной услуги является поступление заявления с резолюцией главы Партизанского  муниципального района в отдел.

Ответственный исполнитель выезжает на местность для визуального осмотра предполагаемого места размещения рекламной конструкции.

При выявлении обстоятельств, указанных в пункте 2.8.1.  настоящего регламента, ответственный исполнитель готовит на бланке письма отдела письменное уведомление об отказе в выдаче Разрешения с указанием причин и оснований принятого решения и направляет  его заявителю.

В случае возможности установки рекламной конструкции  ответственный исполнитель:

1) готовит перечень уполномоченных органов для получения согласований;

2) проводит согласование установки рекламной конструкции в соответствующих согласующих органах путем направления листа согласования на размещение рекламной конструкции по почте либо по электронной почте в рамках межведомственного взаимодействия.

Заявитель вправе самостоятельно получить согласование в согласующих органах, о чем указывает в заявлении на установку рекламной конструкции. В этом случае ответственное лицо выдает заявителю перечень уполномоченных органов для прохождения согласования.

На основании заключения уполномоченных органов о возможности установки рекламной конструкции ответственный исполнитель принимает решение о возможности выдачи Разрешения либо о подготовке уведомления об отказе в выдаче Разрешения.

3) в случае принятия решения о выдаче Разрешения, готовится проект Разрешения в двух экземплярах на установку рекламной конструкции, которые подписываются начальником отдела;

4) ответственный исполнитель уведомляет заявителя о положительном решении и необходимости оплаты государственной пошлины в соответствии с действующим законодательством.

Время выполнения административной процедуры составляет не более 55 дней.

3.1.4. Основанием для начала процедуры направления заявителю результата предоставления муниципальной услуги является подписанное Разрешение либо уведомление об отказе.

Ответственный исполнитель по телефону, указанному в заявлении, уведомляет заявителя о готовности Разрешения, согласовывает с ним дату и время получения Разрешения.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги заявителю: 

- устанавливается личность заявителя либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке;

- выдается заявителю один экземпляр Разрешения под роспись в журнале учета выданных Разрешений или выдается, в том числе в форме электронного документа, заявителю уведомление об отказе (данное уведомление может быть направлено заявителю по почте). Второй экземпляр Разрешения или уведомления хранится в делах отдела.

Выдача Разрешения осуществляется при предъявлении квитанции об оплате государственной пошлины лично заявителю в порядке очередности в соответствии с графиком работы отдела.

Время выполнения административной процедуры составляет не более трех дней.

Последовательность выполнения действий при выполнении административных процедур отражена в блок-схеме (приложение № 1).
3.2. Перечень административных процедур при обращении 

Заявителя с заявлением об аннулировании разрешения

на установку рекламной конструкции

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления заявителя (приложение № 4) либо его уполномоченного представителя в отдел.

Ответственный исполнитель рассматривает документы, проверяет соответствие заявления требованиям настоящего регламента.

При предоставлении заявителем заявления, не соответствующего требованиям настоящего регламента, готовится письмо об отказе в приеме документов и направляется заявителю в течение двух рабочих дней.

Ответственный исполнитель проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции в течение пяти рабочих дней со дня получения заявления.  

При наличии оснований для отказа в аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, заявителю направляется отказ в аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции за подписью начальника отдела.

При отсутствии оснований для отказа в аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции исполнитель оформляет уведомление на бланке письма отдела об аннулировании Разрешения.

После подписания указанного уведомления, оно направляется заявителю в течение не более двух рабочих дней.

Последовательность выполнения действий при выполнении административных процедур отражена в блок-схеме (приложение № 3).
4. Формы контроля  за предоставлением

муниципальной услуги
4.1. Контроль за рассмотрением письменных запросов застройщиков осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного исполнения поручений по запросам заявителей, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей, анализа содержания поступающих запросов, хода и результатов работы с запросами застройщиков.

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги включает текущий контроль, а также проведение плановых и внеплановых проверок исполнения положений настоящего Административного регламента.

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений, осуществляется начальником отдела, ответственным  за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента.

Текущий контроль за исполнением письменных запросов заявителей включает:

постановку поручений по исполнению письменных запросов застройщиков на контроль, в том числе с использованием системы электронного документооборота;

контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, принятием решений ответственными исполнителями, установленных сроков рассмотрения письменных запросов застройщиков, о снятии таких запросов с контроля.

4.4. Письменные запросы застройщиков снимаются с контроля, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав застройщиков, к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.5. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы администрации района и (или) отдела) и внеплановыми.

При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные действия в рамках исполнения административных процедур.

Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.6. Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления услуги устанавливается распорядительным документом администрации района.

4.7. При организации проверок учитываются жалобы и заявления заявителей, а также иные сведения о деятельности должностных лиц отдела, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги.

4.8. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации Партизанского муниципального района.

По требованию комиссии ответственные исполнители, а также иные должностные лица, совершающие предусмотренные Административным регламентом действия, дают устные или письменные объяснения, предоставляют документы и материалы, связанные с конкретными письменными запросами застройщиков.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.9. В случае выявления нарушений прав застройщиков, к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку

и формам контроля за предоставлением муниципальной

услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.10. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.11. Все плановые проверки должны осуществляться регулярно в течение всего периода деятельности отдела. Установленные формы отчетности о предоставлении муниципальной услуги должны подвергаться анализу. По результатам проверок, анализа должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков при предоставлении муниципальной услуги.

4.12. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление  муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте и через Единый портал государственных и муниципальных услуг.  

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу
5.1.  Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами Отдела в ходе предоставления муниципальной услуги.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) должностных лиц Отдела, администрации района, принятые и осуществленные с нарушением стандарта предоставления муниципальной услуги, а также ненадлежащее исполнение должностными лицами их должностных обязанностей, установленных настоящим регламентом и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
б) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Приморского края, Партизанского муниципального района (далее нормативные правовые акты) для предоставления муниципальной услуги;
в)  требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;
г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
д)  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

е)  нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

ж) отказ Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3.  Жалобы на решения, принятые начальником Отдела, подаются           главе района.
Жалобы на решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги специалистом Отдела, направляются главе района либо начальнику Отдела.
5.4. Жалоба подается в письменном виде на бумажном носителе либо            в электронной форме.
Жалоба может быть подана при личном обращении (в этом случае заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность                               в соответствии с законодательством Российской Федерации), направлена по почте (ул.Комсомольская, 45а, с.Владимиро-Александровское, Партизанского района, Приморского края, 692962).
В электронном виде жалоба может быть подана:
- в интернет - приёмную официального сайта администрации Партизанского муниципального района;
- посредством федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
5.5. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)                    и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела, должностного лица Отдела;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                    и действием (бездействием) Отдела, должностного лица Отдела. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя,                      не требуется.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве такого документа может быть представлена:
1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации   доверенность,   заверенная   печатью   заявителя   и   подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа                       о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
Жалоба заявителя подлежит регистрации в день поступления.
5.6.  Жалоба   подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным главой района полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела             в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток            и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное                       на рассмотрение жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу и принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;
отказывает в удовлетворении жалобы.

Заявителю отказывается в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а)  наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены                   в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии                       с требованиями настоящего Порядка в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б)  отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.8.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего регламента, заявителю в письменной форме,                   а по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. Решение, принятое по жалобе уполномоченным должностным лицом, может быть обжаловано главе района.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры
____________________
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Форма

	
	От ________________________________________________

      ________________________________________________

                           (полное наименование заявителя)




ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции 

____________________________________________________________
(щит отдельно стоящий, конструкция на фасаде здания, на сооружении, штендер, транспарант-перетяжка и т.д.)

по адресу: ____________________________________________________________

____________________________________________________________

Размер рекламно-информационного поля: _______________ x ________________ м.                                          (высота)           
         (ширина)

Количество полей: _________

Срок действия разрешения: ____________________________________________________________
Реквизиты заявителя:

Полное наименование заявителя: ____________________________________________________________
____________________________________________________________

ИНН/КПП: ____________________________________________________________

Юридический адрес: ____________________________________________________________
Почтовый адрес: ____________________________________________________________
____________________________________________________________

Телефон, факс: ____________________________________________________________

Руководитель организации-заявителя (Ф.И.О., должность): 

____________________________________________________________

Ф.И.О., должность, телефон представителя заявителя: 

____________________________________________________________

Приложение  (наличие   приложенных  документов  проверяется  и   отмечается специалистом отдела:

____________________________________________________________

____________________________________________________________

С  Правилами  установки  и  эксплуатации  рекламных  конструкций  в  муниципальном образовании ознакомлен.

"____" _____________ 20__ г.

Руководитель организации-заявителя

_________________________ 
            ( должность)            
____________/_____________________________/ 
     (подпись)           (расшифровка подписи)

                    м.п.
Приложение:

1 данные о заявителе - физическом лице (копия документа, удостоверяющего личность) либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (копия свидетельства о государственной регистрации в налоговом органе);

2) копии учредительных документов заявителя (для юридического лица), на ____ листах;

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

4) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, на _______ листах;

6) копия заключенного договора предоставления рекламного места в случае установки рекламной конструкции на имуществе, находящемся в муниципальной собственности, на _______ листах;

7) технические условия на установку рекламной конструкции, выдаваемые соответствующим органом управления автомобильными дорогами (при установке рекламной конструкции в полосе отвода и придорожной зоне автомобильных дорог - за пределами территорий сельских населенных пунктов;

8) фотомонтаж места размещения рекламной конструкции с эскизом рекламной конструкции в масштабе и цвете (3 экз.), формат фотографии 10 x 15. При этом фотография должна быть выполнена по ходу движения транспорта, с обзором территории и возможностью оценки дорожной обстановки до и после места размещения;

9) дорожная схема размещения рекламной конструкции с привязкой к окружающей застройке, элементам благоустройства, проезжей части и тротуарам, дорожным знакам, ранее установленным рекламным конструкциям в радиусе 100 метров;

10) проект рекламной конструкции;

                    __________________                    __________________

                               (дата)                                     (подпись заявителя)

Документы принял:

______________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​______________________________________________

(Ф.И.О. Начальника Отдела)

____________________________________________________________

(дата принятия документов)

____________________________________________________________

(максимальный срок исполнения муниципальной услуги)
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Форма
В отдел архитектуры и градостроительства администрации

Партизанского муниципального района

от _________________________________________________

     _________________________________________________

                                          почтовый адрес 

Телефон ____________________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

ОБ АННУЛИРОВАНИИ РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

    Прошу аннулировать разрешение N ________________ на установку рекламной конструкции, расположенной по адресу: ____________________________________________________________
на средстве наружной рекламы ____________________________________________________________
____________________________________________________________

(щит отдельно стоящий, двухсторонний, стена здания или сооружения и т.п.)

Приложения:

________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О., должность, подпись заявителя (представителя заявителя)

"___" _____________ 20___ г.
Прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги


п. 3.1.1.





Направление межведомственного запроса


п. 3.1.2.





Отказ в приеме документов


п.2.10.





Отказ в выдаче Разрешения


п. 2.11.





 Рассмотрение заявления и документов, принятие решения, подготовка перечня и получение согласования уполномоченных органов на установку рекламной конструкции, подготовка результата предоставления муниципальной услуги


п. 3.1.3.





Выдача разрешения


на установку рекламной конструкции на территории Партизанского муниципального района


п. 3.1.4.





Прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги


п. 3.2.





Отказ в приеме документов


п.2.10.





 Рассмотрение заявления и документов, принятие решения,  подготовка результата предоставления муниципальной услуги


п. 3.2





Отказ в выдаче решения


п. 2.11.





Выдача решения


об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции на территории Партизанского муниципального района


п. 3.2.





















































