
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПАРТИЗАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПРИМОРСКОГО КРАЯ 

 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
 
 

 

29.03.2019 село Владимиро-Александровское                              № 72-р 
 

                                          

    

О реализации мероприятий по переходу администрации  

Партизанского муниципального района Приморского края  

и муниципальных учреждений Партизанского муниципального района  

на использование отечественного программного обеспечения 

 

 

В соответствии с распоряжением Президента Российской Федерации              

от 18 мая 2017 года № 163-рп «Об утверждении плана перехода                             

на использование отечественных геоинформационных технологий», 

приказом Министерства цифрового развития, связи и массовых 

коммуникаций Российской Федерации от 04 июля 2018 года № 335 «Об 

утверждении методических рекомендаций по переходу органов 

исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного 

самоуправления муниципальных образований Российской Федерации                   

на использование отечественного офисного программного обеспечения,                    

в том числе ранее закупленного офисного программного обеспечения», 

распоряжением Администрации Приморского края от 13 февраля 2019 года 

№ 91-ра «О реализации мероприятий по переходу Администрации 

Приморского края, аппарата Администрации Приморского края, аппарата 

Губернатора Приморского края, органов исполнительной власти 

Приморского края на использование отечественного программного 

обеспечения», руководствуясь статьями 28, 31 Устава Партизанского 

муниципального района:  

1. Утвердить: 

1.1. План-график перехода на использование отечественного офисного 

программного обеспечения в администрации Партизанского муниципального 

района (далее - Администрация) и муниципальных учреждениях Партизанского 

муниципального района (далее - муниципальные учреждения) (приложение № 1). 
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1.2. План-график перехода на использование отечественных 

геоинформационных технологий в администрации Партизанского 

муниципального района и муниципальных учреждениях Партизанского 

муниципального района (приложение № 2). 

1.3. План мероприятий по организации перехода администрации 

Партизанского муниципального района и муниципальных учреждений 

Партизанского района на использование отечественного офисного 

программного обеспечения на период до 2021 года (приложение № 3). 

1.4. План мероприятий перехода администрации Партизанского 

муниципального района и муниципальных учреждений Партизанского 

района на использование отечественных геоинформационных технологий на 

период до 2020 года (приложение № 4). 

2. Определить отдел информационных технологий и безопасности 

Администрации (далее - отдел ИТ) подразделением Администрации, 

ответственным за координацию работы по переходу Администрации                          

и муниципальных учреждений на использование отечественного 

программного обеспечения. 

3. Отделу ИТ: 

3.1. Провести оценку затрат на реализацию мероприятий по переходу 

Администрации и муниципальных учреждений на использование 

отечественного программного обеспечения на 2019 год и плановый                  

период 2020-2021 годов в срок до 01 мая 2019 года. 

3.2. Направить предложения о выделении финансирования на 

реализацию мероприятий по переходу Администрации и муниципальных 

учреждений на использование отечественного программного обеспечения            

на рассмотрение в Думу Партизанского муниципального района Приморского 

края на 2019 финансовый год и плановый период 2020 и 2021 годов в срок                 

до 01 июня 2019 года. 

4. Муниципальным учреждениям организовать работу по переходу               

на использование отечественного офисного программного обеспечения 

путем утверждения планов мероприятий перехода на использование 

отечественного офисного программного обеспечения на период до 2021 года, 

планов мероприятий перехода на использование отечественных 

геоинформационных технологий на период до 2020 года согласно                       

формам 1 и 2 (приложение № 5) и представить соответствующие планы                  

в отдел ИТ в срок до 15 апреля 2019 года.  
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5. Общему отделу администрации Партизанского муниципального 

района разместить настоящее распоряжение на официальном сайте 

администрации Партизанского муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» в тематической рубрике 

«Муниципальные правовые акты». 

6. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить                 

на руководителя аппарата администрации Партизанского муниципального 

района Томашеву Р.Н. 

 

 

 

И.о. главы Партизанского 

муниципального района                Л.В.Хамхоев 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 1 

УТВЕРЖДЕН 

распоряжением администрации 

Партизанского муниципального района 

от 29.03.2019 № 72-р 
 

 

 

ПЛАН-ГРАФИК 

перехода на использование отечественного офисного программного 
обеспечения в администрации Партизанского муниципального района 

и в муниципальных учреждениях Партизанского муниципального района 
  

№ 

п/п 
Наименование категории (типа) офисного 

программного обеспечения 

Наименование целевого показателя Индикатор эффективности перехода на 

использование отечественного офисного 

программного обеспечения 

 

 

 

 

 

 

2019 год 2020 год 2021 год 

1 2 3 4 5 6 
1. Текстовый редактор, табличный редактор, 

редактор презентаций, коммуникационное 

программное обеспечение, программное 

обеспечение файлового менеджера, органайзер, 

средства просмотра или офисный пакет, 

включающий не менее 4-х из указанных 

категорий программного обеспечения 

доля отечественного офисного программного 

обеспечения, используемого и предоставляемого 

пользователям в администрации Партизанского 

муниципального района и в муниципальных 

учреждениях Партизанского муниципального 

района (далее - Администрация и муниципальные 

учреждения) с применением автоматизированных 

рабочих мест и (или) абонентских устройств 

радиоподвижной связи, и (или) серверного 

оборудования, и (или)  с применением "облачной" 

технологии, от общего объема используемого 

офисного программного обеспечения, % 

 

 

 

не менее 10% не менее 30% не менее 50% 
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1 2 3 4 5 6 
2. Операционные системы доля отечественного офисного программного 

обеспечения, установленного и используемого в 

Администрации и муниципальных учреждениях, на 

автоматизированных рабочих местах пользователя             

и (или) на серверном оборудовании, от общего 

количества используемых операционных систем, % 

не менее 10% не менее 30% не менее 50% 

3. Почтовые приложения доля пользователей в Администрации и 

муниципальных учреждениях, использующих 

отечественное офисное программное обеспечение, 

от общего числа пользователей, % 

не менее 10% не менее 50% не менее 80% 

4. Справочно-правовая система доля пользователей в Администрации и 

муниципальных учреждениях, использующих 

отечественное офисное программное обеспечение, 

от общего числа пользователей, % 

не менее 100% не менее 100% не менее 100% 

5. Программное обеспечение системы 

электронного документооборота 

доля пользователей в Администрации, 

использующих отечественное офисное 

программное обеспечение, от общего числа 

пользователей, % 

не менее 60% не менее 100% не менее 100% 

6. Средства антивирусной защиты доля отечественного офисного программного 

обеспечения, установленного и используемого                 

в Администрации и муниципальных учреждениях, 

от общего объема, используемого офисного 

программного обеспечения, %  

не менее 100% не менее 100% не менее 100% 

7. Интернет-браузеры доля пользователей в Администрации                                 

и муниципальных учреждениях, использующих 

отечественное офисное программное обеспечение, 

от общего числа пользователей, % 

не менее 50% не менее 80% не менее 85% 

 

 

 

 

______________________



Приложение № 2 

УТВЕРЖДЕН 

распоряжением администрации 

Партизанского муниципального района 

от 29.03.2019 № 72-р 
 

 

ПЛАН-ГРАФИК 

перехода на использование отечественных геоинформационных технологий 

в администрации Партизанского муниципального района и в муниципальных учреждениях 

Партизанского муниципального района 
 

 

№ 

п/п 

Наименование категории (типа) 

программного обеспечения 

Наименование целевого показателя Индикатор эффективности перехода  

на использование отечественных 

геоинформационных технологий 

 

 

 

 

 

 

2019 год 2020 год 

1 Программное обеспечение 

информационных систем в сфере 

геоинформационных технологий 

доля пользователей в администрации Партизанского 

муниципального района и в и муниципальных 

учреждениях Партизанского муниципального района, 

использующих отечественное программное 

обеспечение в сфере геоинформационных технологий, 

от общего числа пользователей, % 

не менее 100% не менее 100% 

 

 

 

____________________ 

 

 

 

 



 

Приложение № 3 

УТВЕРЖДЕН 

распоряжением администрации 

Партизанского муниципального района 

от 29.03.2019 № 72-р 
 

 

ПЛАН  

мероприятий по организации перехода администрации Партизанского муниципального района и муниципальных 

учреждений Партизанского района на использование отечественного офисного программного обеспечения 

на период до 2021 года 
 

№ 

п/п 
Наименование мероприятия 

Срок 

выполнения 
Ожидаемый результат 

1 2 3 4 

1. Мероприятия, направленные на подготовку к переходу администрации Партизанского муниципального района  

и муниципальных учреждений Партизанского муниципального района 

1.1 

Инвентаризация и анализ использования 

офисного программного обеспечения на 

рабочих местах в организации в 

соответствии с пунктом 18 Методических 

рекомендаций, утвержденных приказом 

Министерства цифрового развития, связи                  

и массовых коммуникаций Российской 

Федерации 

22.04.2019 

Проведена инвентаризация используемого в организации офисного 

программного обеспечения (далее - ПО), определены текущие показатели 

использования офисного ПО, происходящего из иностранных государств,                 

и использования офисного ПО, сведения о котором включены в единый реестр 

российского программного обеспечения. Сформированы требования                          

к используемому в деятельности организации офисному ПО. Сформирован 

перечень продуктов, потенциально пригодных для внедрения в качестве 

замены. Сформирован отчет о сроках окончания действия прав на 

использование офисного ПО, контрактов технической поддержки ПО и 

информационных систем, а также о сроках амортизации оборудования. 

Сформирован реестр используемых прикладных информационных систем                

с подробным описанием технологий обработки данных.  
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1 2 3 4 

1.2 Внесение изменений в план-график перехода на 

использование отечественного офисного программного 

обеспечения 

29.04.2019 План-график изменен 

1.3 Внесение изменений в разделы 2, 3 настоящего плана 

мероприятий по результатам выполнения пункт 1.1 

настоящего плана 

29.04.2019 План мероприятий изменен 

2. Мероприятия, направленные на модернизацию прикладного программного обеспечения информационных систем и модернизацию 

технологической инфраструктуры администрации Партизанского муниципального района и муниципальных учреждений Партизанского 

муниципального района в целях обеспечения совместимости с отечественным офисным программным обеспечением 

 

2.1 

Внесение изменений в муниципальные нормативные 

правовые акты Партизанского муниципального района,  

в том числе в сфере организации делопроизводства  

и документооборота, а также в проектную  

и эксплуатационную документацию на информационные 

системы, оператором либо муниципальным заказчиком  

по созданию, развитию и обеспечению функционирования 

которых является администрация Партизанского 

муниципального района, в части исключения из указанных 

муниципальных нормативных правовых актов и 

документов положений, связанных с использованием 

конкретных наименований производителей, являющихся 

правообладателями иностранного офисного программного 

обеспечения, торговых наименований иностранного 

офисного программного обеспечения проприетарных 

шрифтов, принадлежащих компаниям-правообладателям 

иностранного офисного программного обеспечения и (или) 

иным иностранным компаниям, а также форматов 

(расширений), применяемых для создания и сохранения 

электронных документов и используемых в иностранном 

офисном программном обеспечении 

 

2019-2021 

годы 

Муниципальные нормативные правовые акты Партизанского 

муниципального района, в том числе в сфере организации 

делопроизводства и документооборота, проектная                                    

и эксплуатационная документация информационных систем 

приведены в соответствие требованиям 
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1 2 3 4 

2.2 Развитие автоматизированных информационных 

систем администрации Партизанского 

муниципального района 

2019-2021 

годы 

Автоматизированные информационные системы 

администрации Партизанского муниципального района 

обеспечивают возможность работы с отечественным 

офисным программным обеспечением 

3. Мероприятия, направленные на обеспечение перехода органов местного самоуправления Партизанского муниципального района                  

на использование отечественного офисного программного обеспечения 

3.1 Приобретение рабочих станций                                             

с предустановленным отечественным офисным 

программным обеспечением 

По необходимости,            

с учетом срока полезного 

использования рабочих 

станций, закупленных 

ранее, а также готовности 

муниципальных 

информационных систем 

администрации 

Партизанского 

муниципального района 

 Закупка рабочих станций с предустановленным 

отечественным офисным программным обеспечением 

 

3.2 Закупочные процедуры необходимого 

отечественного офисного ПО 

2019-2021 годы Лицензии на необходимое отечественное офисное ПО 

приобретены 

3.3 Обучение технических специалистов по установке, 

настройке и администрированию отечественного 

офисного программного обеспечения 

2019 год Технические специалисты обучены 

3.4 Установка и настройка отечественного офисного ПО 

на рабочих местах 

2019-2021 годы Возможность использования отечественного офисного ПО 

обеспечена 

3.5 Обучение пользователей работе с применением 

отечественного офисного программного 

обеспечения 

2019-2021 годы Пользователи рабочих мест обучены 

 

 

__________________ 

  



Приложение № 4 

УТВЕРЖДЕН 

распоряжением администрации 

Партизанского муниципального района 

от 29.03.2019 № 72-р 

 

ПЛАН  

мероприятий перехода администрации Партизанского муниципального района  

и муниципальных учреждений Партизанского района на использование отечественных 

геоинформационных технологий на период до 2020 года 

 

№ 

п/п 
Наименование мероприятия 

Срок 

выполнения 
Ожидаемый результат 

1 2 3 4 

1. Мероприятия, направленные на подготовку к переходу администрации Партизанского муниципального района  

и муниципальных учреждений Партизанского муниципального района 

1.1 

Проведение инвентаризации и анализа 

использования геоинформационных технологий              

на рабочих местах в организации в соответствии     

с пунктом 18 Методических рекомендаций, 

утвержденных приказом Министерства 

цифрового развития, связи и массовых 

коммуникаций Российской Федерации 

до 22.04.2019 

Проведена инвентаризация используемых в организации геоинформационных 

технологий (далее - ПО), определены текущие показатели использования ПО, 

происходящего из иностранных государств, и использования ПО, сведения           

о котором включены в единый реестр российского программного 

обеспечения. Сформированы требования к используемому в деятельности 

организации ПО. Сформирован перечень продуктов, потенциально 

пригодных для внедрения в качестве замены. Сформирован отчет о сроках 

окончания действия прав на использование ПО, контрактов технической 

поддержки ПО и информационных систем, а также о сроках амортизации 

оборудования. Сформирован реестр используемых прикладных 

информационных систем с подробным описанием технологий обработки 

данных.  

1.2 Внесение изменений в разделы 2, 3 настоящего 

плана мероприятий по результатам выполнения 

пункта 1.1 настоящего плана 

до 29.04.2019 План мероприятий изменен 
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2. Мероприятия, направленные на модернизацию прикладного программного обеспечения информационных систем и модернизацию 

технологической инфраструктуры администрации Партизанского муниципального района и муниципальных учреждений Партизанского 

муниципального района в целях обеспечения совместимости с отечественным программным обеспечением 

2.1 Развитие автоматизированных информационных 

систем, использующих геоинформационные 

технологии, в администрации Партизанского 

муниципального района 

2019-2020 

годы 

Автоматизированные информационные системы использующие 

геоинформационные технологии в администрации Партизанского 

муниципального района обеспечивают возможность работы                                      

с отечественным программным обеспечением 

3. Мероприятия, направленные на обеспечение перехода органов местного самоуправления Партизанского муниципального района                  

на использование отечественных геоинформационных технологий 

3.1 Осуществление закупочных процедур 

необходимого отечественного ПО 

2019 год Лицензии на необходимое отечественное ПО приобретены 

3.2 Обучение технических специалистов по 

установке, настройке и администрированию 

отечественного программного обеспечения 

2019 год Технические специалисты обучены 

3.3 Установка и настройка отечественного ПО на 

рабочих местах 

2019 год Возможность использования отечественного офисного ПО обеспечена 

3.4 Обучение пользователей работе с применением 

отечественного программного обеспечения 

2019 год Пользователи рабочих мест обучены 

 

 

 

___________________ 

 



 Приложение № 5 

к распоряжению администрации  

Партизанского муниципального района 

от 29.03.2019 № 72-р 

                                            

ФОРМА 1 

 

ПЛАН 

 
мероприятий по организации перехода _____________________________________  

                                                                              (полное наименование организации  

 на использование отечественного офисного программного обеспечения на период до 2020 года 

 

№ 

п/п 

Наименование мероприятия Срок 

выполнения 

Ожидаемый 

результат 

1. Мероприятия, направленные на подготовку к переходу организации на использование 

отечественного офисного программного обеспечения 

    

    

    

    

2. Мероприятия, направленные на модернизацию прикладного программного обеспечения 

информационных систем и модернизацию технологической инфраструктуры организации в целях 

обеспечения совместимости с отечественным офисным программным обеспечением 

    

    

    

3. Мероприятия, направленные на обеспечение перехода организации на использование 

отечественного офисного программного обеспечения 

    

    

    

4. Иные мероприятия 

    

    

    

 

 

 

 

 

 



 

ФОРМА 2 
 

 

ПЛАН-ГРАФИК 

 
перехода на период до 2020 года  _________________________________________________________________________________ 

 (полное наименование организации) 

  на использование отечественного офисного программного обеспечения 

 

 

№  

п/п 

Наименование категории (типа) 

офисного программного 

обеспечения 

Наименование целевого показателя 2019 г. 2020 г. 2021 г. 

Индикатор эффективности 

перехода на использование 

отечественного офисного 

программного обеспечения 

Индикатор эффективности 

перехода на использование 

отечественного офисного 

программного обеспечения 

Индикатор эффективности 

перехода на использование 

отечественного офисного 

программного обеспечения 

1 2 3 4 5 6 

1. 

Текстовый редактор, 

табличный редактор, редактор 

презентаций, 

коммуникационное 

программное обеспечение, 

программное обеспечение 

файлового менеджера, 

органайзер, средства просмотра 

или офисный пакет, 

включающий не менее 4-х                

из указанных категорий 

программного обеспечения 

Доля отечественного офисного 

программного обеспечения, 

используемого и предоставляемого 

пользователям в организации, 

подведомственной органу местного 

самоуправления муниципального 

образования Российской Федерации,                

с использованием автоматизированных 

рабочих мест и (или) абонентских 

устройств радиоподвижной связи, и 

(или) серверного оборудования, и (или)                  

с применением "облачной" технологии 

от общего объема используемого 

офисного программного обеспечения, % 

не менее 15% не менее 35% не менее 60% 
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1 2 3 4 5 6 

2. 

Операционные системы 

Доля отечественного офисного программного 

обеспечения, установленного и используемого в 

организации, подведомственной органу местного 

самоуправления муниципального образования Российской 

Федерации, на автоматизированных рабочих местах 

пользователя и (или) на серверном оборудовании,  

от общего количества используемых операционных 

систем, % 

не менее 10% не менее 30% не менее 50% 

3. 

Почтовые приложения <7> 

Доля пользователей в организации, подведомственной 

органу местного самоуправления муниципального 

образования Российской Федерации, использующих 

отечественное офисное программное обеспечение,  

от общего числа пользователей, % 

не менее 15% не менее 35% не менее 60% 

4. 

Справочно-правовая 

система 

Доля пользователей в организации, подведомственной 

органу местного самоуправления муниципального 

образования Российской Федерации, использующих 

отечественное офисное программное обеспечение,  

от общего числа пользователей, % 

не менее 100% не менее 100% не менее 100% 

5. 

Программное обеспечение 

системы электронного 

документооборота 

Доля пользователей в организации, подведомственной 

органу местного самоуправления муниципального 

образования Российской Федерации, использующих 

отечественное офисное программное обеспечение,  

от общего числа пользователей, % 

не менее 30% не менее 60% не менее 100% 

6. 

Средства антивирусной 

защиты 

Доля отечественного офисного программного 

обеспечения, установленного и используемого  

в организации, органу местного самоуправления 

муниципального образования Российской Федерации,  

от общего объема, используемого офисного программного 

обеспечения, % 

не менее 50% не менее 100% не менее 100% 
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1 2 3 4 5 6 

7. 

Интернет-браузеры 

Доля пользователей в организации, подведомственной 

органу местного самоуправления муниципального 

образования Российской Федерации, использующих 

отечественное офисное программное обеспечение,  

от общего числа пользователей, % 

не менее 10% не менее 30% не менее 50% 

 

 
 
-------------------------------- 

<7> Почтовые приложения могут входить в состав офисного пакета. 

 
 

 

 
 


