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	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Партизанского муниципального  района

от 16.09.2013 № 880
(в редакции от 18.03.2016  № 162, 

от 10.10.2016 № 664)



Административный регламент

предоставления администрацией Партизанского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду (безвозмездное пользование)»
1. Общие положения

Предмет регулирования регламента
1.1. Административный регламент предоставления администрацией Партизанского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду (безвозмездное пользование)» (далее - регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления  муниципальной услуги, а также определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при ее предоставлении.

Круг заявителей
1.2. Муниципальная услуга предоставляется:

-  юридическим лицам независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала; 

- физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям (далее - заявитель).

Требования к порядку информирования о правилах

предоставления муниципальной услуги

1.3.Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Партизанского муниципального района через отдел имущественных отношений управления по распоряжению муниципальной собственностью администрации Партизанского муниципального района (далее – Отдел). 
При предоставлении муниципальной услуги в порядке предоставления муниципальной преференции муниципальная услуга осуществляется с предварительного согласия Управления Федеральной антимонопольной службы по Приморскому краю.
Место нахождения и  почтовый адрес Отдела: ул.Комсомольская, д.45-а, с.Владимиро-Александровское, Партизанский район, Приморский край, 692962.

График работы Отдела:

Понедельник - четверг с 900 до 1715
Пятница с 900 до 1700
Обеденный перерыв с 1300 до 1400. 
Суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни - нерабочие дни.
Информацию о месте нахождения и графике работы Отдела можно получить по телефонам: 8 (42365) 21-3-09 (приёмная администрации), 8 (42365) 22-4-53 (отдел по управлению муниципальным имуществом), на официальном сайте администрации Партизанского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http// partizansky.ru. (далее - сеть Интернет) 

Телефон/факс Отдела: 8 (42365) 22-4-53.

Электронный адрес Отдела  - ymc_pmr@partizansky.ru.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют иные государственные учреждения:

- Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 8 по Приморскому краю (далее – МИФНС №8) (692864, Приморский край, г.Партизанск, ул.Ленинская, д.8Б, телефон: 8 (42363) 63-705, телефакс: 8 (42365) 62-845, www:r25.nalog.ru);
       - Управления Федеральной антимонопольной службы по Приморскому краю (далее – УФАС) (690007, г.Владивосток, ул. 1-я Морская, д.2, телефон: 8(423) 222-94-95, телефакс: 8(423) 222-28-44,  адрес официального сайта www:primorie.fas.gov.ru ).
1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги производится:

по телефону Отдела, указанному выше;

по письменным обращениям, в т.ч. направленным по электронной почте на электронный адрес Отдела;

при личном обращении в Отдел.

Информация о муниципальной услуге размещается:

на информационном стенде возле кабинета Отдела;

          на официальном сайте  администрации Партизанского муниципального района http//partizansky.ru (тематическая рубрика «Муниципальные услуги»);        
на Портале государственных и муниципальных услуг  www.gosuslugi.ru).
1.5. При консультировании заявителей по телефону и на личном приеме должностное лицо Отдела дает исчерпывающую информацию по вопросам организации рассмотрения запросов. Ответ на телефонный звонок должен начинаться  с информации о наименовании отдела, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего  телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу, или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить  необходимую информацию. Сотрудники, осуществляющие прием  и информирование (по телефону или лично), должны корректно  и внимательно относиться к заявителям и их представителям, не унижая их чести и достоинства. Время консультации не должно превышать 10 минут.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается  начальником управления по распоряжению муниципальной собственностью администрации Партизанского муниципального района.

Часы приема получателей муниципальной услуги для консультаций без очереди согласуются по телефону.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга: «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду (безвозмездное пользование)».

Наименование структурного подразделения администрации района,
предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Партизанского муниципального района (далее – администрация района) через отдел имущественных отношений управления по распоряжению муниципальной собственностью администрации Партизанского муниципального района. 
При предоставлении муниципальной услуги в порядке предоставления муниципальной преференции муниципальная услуга осуществляется с предварительного согласия Управления Федеральной антимонопольной службы по Приморскому краю (далее - УФАС).

2.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, подведомственные этим органам, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Думой Партизанского муниципального района.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества (далее –  договор);

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги:

 - в порядке осуществления муниципальной преференции максимальный срок предоставления муниципальной услуги  - 90 дней с момента поступления заявления;
- в порядке проведения торгов в форме аукциона или конкурса (далее - торги) срок предоставления муниципальной услуги   составляет не более 50 дней с момента поступления заявления;
- без проведения торгов срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней с момента поступления заявления 
       Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуги

2.6. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года («Российская газета», № 7, 21.01.2009);   
- Гражданским кодексом Российской Федерации, ч. II от 26 января 1996 года № 14-ФЗ («Собрание  законодательства РФ», 29.01.1996, № 5, ст.410);
- Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31 июля 1998 года № 145-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 03.08.1998,  № 31, ст. 3823);
-  Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» ("Российская газета", № 148-149, 06.08.1998);
- Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» ("Российская газета", № 162, 27.07.2006);
- Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ                                    «О противодействии   коррупции» ("Российская газета", № 266, 30.12.2008);
- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого                  и среднего предпринимательства в Российской Федерации» "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, № 31, ст. 4006; 

- Федеральным законом  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 3007.2010, № 168);
- Приказом  Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме  конкурса»;
- Уставом Партизанского муниципального района;
- Положением «О порядке предоставления в аренду муниципального имущества  Партизанского муниципального района», утвержденным решением Думы Партизанского муниципального района от 29 апреля 2011 года № 228 (газета «Золотая Долина» от 13.05.2011 № 19);
- Положением об управлении по распоряжению муниципальной собственностью администрации Партизанского муниципального района, утвержденным постановлением администрации Партизанского муниципального района от 02.09.2011 № 435;
- Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) администрации Партизанского муниципального района, должностных лиц и муниципальных служащих администрации Партизанского муниципального района, должностных лиц муниципальных учреждений Партизанского муниципального района», утвержденным постановлением администрации Партизанского муниципального района от 11 сентября 2012 года № 961 (газета «Золотая Долина», № 37, 21.09.2012);
- Реестром муниципальных услуг (работ), предоставляемых администрацией Партизанского муниципального района  и муниципальными учреждениями Партизанского муниципального района, утвержденным постановлением администрации Партизанского муниципального района  от 15.02.2013 № 124, в редакции постановления администрации Партизанского муниципального района  от 15.04.2013 № 335.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для  предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления заявителя либо его уполномоченного представителя, действующего на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, выраженного в письменной или электронной формах. В заявлении указываются: наименование, организационно-правовая форма, место нахождения - для юридического лица; фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства; данные документа, удостоверяющего личность (для физического лица и индивидуального предпринимателя); вид деятельности; предполагаемое целевое использование объекта; местоположение и площадь объекта (Приложение № 1).

К заявлению прилагаются следующие документы: 
1. Копия документа, удостоверяющего личность (паспорт) –для физического лица. 
2. Копии учредительных документов: устав, либо учредительный договор  (в случае предоставления муниципальной преференции копии заверяются нотариально);
3.  Наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных заявителем в течение двух лет, предшествующих дате подачи запроса, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции (в случае предоставления муниципальной преференции);

4. Перечень лиц, входящих в одну группу лиц с заявителем, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу;

5. Документ подтверждающий полномочия представителя заявителя (доверенность);
6.   Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица или иного лица, действующего на основании устава;
7. Справку из налогового органа об отсутствии задолженности перед бюджетами и внебюджетными фондами всех уровней;
8. Выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц); 
9. Выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
10. Копия свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица (для юридических лиц) или в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя);
11. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;
12. Бухгалтерский баланс по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления (в случае предоставления муниципальной преференции).
 Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 7-12 пункта 2.7.1., запрашиваются Отделом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных этим органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (в рамках межведомственного взаимодействия), если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, запрашиваемые Отделом в рамках межведомственного информационного взаимодействия, заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.

2.7.2. При проведении торгов в форме аукциона или конкурса в Отдел предоставляется заявка на участие в торгах (далее – заявка) (Приложение № 2,3) которая должна содержать:
1) сведения о заявителе, подавшем такую заявку:

- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, почтовый адрес (для индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона;

2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества; в случаях, предусмотренных документацией о торгах, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

Документы, указанные в пункте 2.7.2, предоставляются заявителем самостоятельно.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:
- Несоблюдение требований регламента к оформлению заявления (не указан почтовый адрес для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем, содержание заявления не позволяет идентифицировать объект и цель его использования);
- Текст заявления не поддается прочтению (написан неразборчивым почерком, не на русском языке);

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги
2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

2.9.1. в порядке предоставления муниципальной преференции.

- объект недвижимого имущества не является муниципальной собственностью;

- заявителем не предоставлены документы, указанные в подпункте 2.7.1. настоящего административного регламента;

- деятельность заявителя не подпадает под цели предоставления муниципальной преференции, указанные в статье 19 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

- вынесение УФАС решения об отказе в предоставлении муниципальной преференции.

2.9.2. в порядке проведения торгов:

- объект недвижимого имущества не является муниципальной собственностью;
- поступление заявки на участие в торгах по истечении срока ее приема;

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении о проведении торгов;

- не подтверждено поступление задатка в установленный в информационном сообщении о проведении торгов срок на счет бюджета Партизанского муниципального района, указанный в извещении о проведении торгов;

- наличие у заявителя  задолженности перед бюджетами и внебюджетными фондами всех уровней;

- в случае признания торгов несостоявшимися по причине отсутствия необходимого числа заявителей.

2.9.3. без проведения торгов:

- объект недвижимого имущества не является муниципальной собственностью;
- несоответствие заявителя требованиям пункта А раздела 3.3 настоящего административного регламента;

- наличие в документах, представленных заинтересованным лицом, недостоверной или искаженной информации;

- наличие действующего договора аренды в отношении объекта;

- наличие преимущественного права другого заинтересованного лица, ранее других подавшего заявление;

- неисполнение или ненадлежащее исполнение заинтересованным лицом своих обязанностей по ранее заключенным соответствующим договорам аренды в течение трех лет до даты подачи запроса.

2.9.4. Непредставление заявителем документов и информации, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги

2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными                   для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.11. Муниципальная услуга для заявителей предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги
2.12. Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителями не должно превышать 15 минут.
Срок и порядок регистрации заявления заявителя о

 предоставлении муниципальной услуги
2.13. Заявление принимается в Отделе, в тот же день регистрируется в журнале входящих документов.
В случае направления заявления по электронной почте, оно распечатывается, регистрируется в журнале входящих документов. Заявителю направляется  уведомление о регистрации заявления.
 2.14. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги –1 рабочий день с момента поступления.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации  о порядке предоставления таких услуг

2.15. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга,  должно находиться в пешеходной доступности (не более 15 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта, иметь отдельный вход. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу.

На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, на которых выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

На территории, прилегающей к месторасположению  здания, в котором предоставляются муниципальные услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности и количества заявителей, обратившихся за получением муниципальных услуг за определенный период. На стоянке должно быть не менее 10 машино-мест, из них не менее одного места - для парковки специальных транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Предоставление муниципальной услуги должно осуществляться  в специально выделенном для этих целей помещении (кабинете), которые должны обеспечивать возможность реализации прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. У входа в кабинет, либо на двери кабинета размещается табличка с наименованием отдела и его режимом работы. 
Помещение для предоставления муниципальных услуг должно быть просторным, оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в «Интернет». 
На столах специалистов, ведущих прием, устанавливаются настольные бейджи с указанием фамилии, имени и отчества, а также должности специалиста.

Места предоставления муниципальных услуг и ожидания заявителей в очереди должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. Помещение, в котором предоставляются услуги, рекомендуется оборудовать: системой кондиционирования воздуха; противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в Отдел. Количество мест ожидания определяется исходя           из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании,                 но не может составлять менее 3 мест. 

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются мягкими стульями либо кресельными секциями, столами для заполнения документов и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.

Тексты информационных материалов размещаются на информационном стенде возле кабинета, в котором осуществляется прием заявителя и должны содержать следующую информацию:

- график работы отдела и приема граждан;

- источники получения информации о муниципальной услуге;

- сроки  предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления;

- блок-схема последовательности административных процедур;
- место нахождения и контактный телефон должностного лица, осуществляющего контроль за предоставлением муниципальной услуги;

- информация о досудебном обжаловании решений, действий (бездействий) должностных лиц, а также контактные данные должностных лиц, кому может быть направлена жалоба на некачественное предоставление муниципальной услуги. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

По требованию заявителя ему предоставляется полный текст настоящего регламента.
2.15.1. При предоставлении муниципальной услуги обеспечиваются необходимые условия для получения инвалидами и другими маломобильными группами населения:

- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски;

- содействие инвалиду при входе на объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
-  сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта и оказание им помощи в помещении, где предоставляется муниципальная услуга;

- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа  инвалидов к объектам и услугам,     с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации,              а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника в здание, где предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Начальник отдела в пределах установленных полномочий организует инструктирование или обучение специалистов отдела, работающих                         с инвалидами и иными маломобильными группами населения, по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов                           и муниципальной услуги, с учетом имеющихся у них стойких расстройств функций организма и ограничений жизнедеятельности и оказанием при предоставлении муниципальной услуги необходимой помощи инвалидам            и иным маломобильным группам населения, а также проводит инструктаж специалистов отдела по вопросам ознакомления инвалидов с размещением кабинетов и с маршрутом передвижения при получении муниципальной услуги, правилами ее предоставления.
Доступность для инвалидов и иных маломобильных групп населения зданий (помещений) и предоставляемой в них муниципальной услуги, обеспечивается поэтапно в соответствии с Планом мероприятий («дорожной картой») Партизанского муниципального района по повышению значений показателей доступности для инвалидов объектов и услуг в установленных сферах деятельности в рамках текущего финансирования.

В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов (до их реконструкции или капитального ремонта), начальник отдела в пределах установленных полномочий принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Партизанского муниципального района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечивает предоставление необходимой муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Специалисты отдела, работающие непосредственно с инвалидами                      и иными маломобильными группами населения при предоставлении муниципальной услуги:

1) осуществляют сопровождение инвалидов и иных маломобильных групп населения, имеющих стойкие нарушения функций зрения                            и самостоятельного передвижения, при их передвижении по помещениям,              в том числе при входе в помещения и выходе из них;

2) оказывают инвалидам и иным маломобильным группам населения помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о порядке предоставления муниципальной услуги, включая оформление необходимых документов, о совершении других необходимых для получения муниципальной услуги действий;

3) информируют инвалидов и иных маломобильных групп о доступных маршрутах общественного транспорта;

4) оказывают инвалидам и иным маломобильным группам населения помощь при посадке в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски, а также иную необходимую инвалидам помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Личный уход за получателем муниципальной услуги из числа инвалидов и иных маломобильных групп населения (медицинские процедуры, помощь  в принятии пищи и лекарств, в выполнении санитарно-гигиенических процедур) обеспечивается инвалидом самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.

2.15.2. Положения подпункта 2.15.1 административного регламента              в части обеспечения доступности для инвалидов объектов применяется              с 01.07.2016 исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию указанным объектам.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

 - соблюдение стандартов предоставления муниципальной услуги;

- соответствие качества фактически предоставляемых муниципальных услуг стандартам предоставления муниципальных услуг;

- условия ожидания приема (в т.ч. в очереди при обращении заявителя);
- количество взаимодействий заявителя с должностным лицом Отдела при предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 2 раз, а в случае предоставления муниципальной услуги в порядке проведения торгов – не более 3 раз;
- временные затраты заявителя при получении им конечного результата муниципальной услуги;

- наличие (отсутствие) претензий, жалоб со стороны заявителей;

- доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставленной муниципальной услуги, от общего числа опрошенных заявителей (%);

- возможность получения информации о ходе муниципальной услуги, в том числе через портале государственных услуг Российской Федерации. 

- иные показатели.
Муниципальная услуга может быть предоставлена через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17. Муниципальная услуга может предоставляться через многофункциональный центр предоставления государственных                                      и муниципальных услуг (далее - МФЦ) и в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационных технологий. 

2.17.1.  Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется            в соответствии с настоящим административным регламентом на основании соглашения о взаимодействии, заключенного администрацией района                     с уполномоченным многофункциональным центром.

МФЦ осуществляет:

1) прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

2) представление интересов заявителей при взаимодействии                          с органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также                            с организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг,            в том числе с использованием информационно-технологической                            и коммуникационной инфраструктуры;

3) представление интересов органов, предоставляющих  муниципальные услуги, при взаимодействии с заявителями;

4) информирование заявителей о порядке предоставления   муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов  о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в МФЦ;

5) взаимодействие с государственными органами и органами местного самоуправления по вопросам предоставления муниципальных услуг, а также с организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

6) выдачу заявителям документов органов, предоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления муниципальных услуг, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
7) составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим   муниципальную услугу, в соответствии                    с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации;
8) прием, обработку информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии                              с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации. Если иное не предусмотрено правилами организации деятельности МФЦ, утверждаемыми Правительством Российской Федерации, составленные              на бумажном носителе и заверенные МФЦ выписки из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, приравниваются к выпискам             из информационных систем на бумажном носителе, составленным самим органом, предоставляющим государственные услуги, или органом, предоставляющим муниципальные услуги;

9) иные функции, установленные нормативными правовыми актами              и соглашениями о взаимодействии.

2.17.2. При реализации своих функций МФЦ:

-  вправе запрашивать документы и информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в органах, предоставляющих муниципальные услуги, организациях, участвующих в предоставлении   муниципальных услуг, а также получать от вышеуказанных органов, предоставляющих муниципальные услуги, организаций, участвующих                   в предоставлении муниципальных услуг, такие документы и информацию,           в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;
- не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации,         за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные                   в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

2.18. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителю предоставляется возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) путем заполнения специальной формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru). Заявитель выбирает удобный для него способ получения результата муниципальной услуги и указывает его в заявлении: в форме электронного документа, в письменном виде почтой или получить лично. Заявление подлежит регистрации с присвоением порядкового номера. По номеру заявления можно проследить статус предоставления муниципальной услуги: принято от заявителя; передано в ведомство; услуга не предоставлена (гражданин не явился в соответствии с назначенной очередью); исполнено.

В заявлении заявителем должен быть указан адрес электронной почты, в случае если результат предоставления муниципальной услуги должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если результат предоставления муниципальной услуги должен быть направлен  в письменном виде.

Одновременно с заявлением заявитель направляет в электронной форме необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 2.7 настоящего административного регламента.

После получения пакета документов должностное лицо уполномоченного органа уведомляет заявителя в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, о принятии пакета документов к рассмотрению.

Получение результата предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно форме, указанной в заявлении.

При поступлении в уполномоченный орган заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг, документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, направляются в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. При этом уполномоченный орган обязан выдать (направить) документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе по соответствующему запросу заявителя.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1. Прием и регистрация заявления;

3.2. Подготовка и направление  межведомственного запроса и получение ответа;

3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения;

       3.3.1.  Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов;

       3.3.2. Предоставление муниципальной услуги в порядке предоставления муниципальной преференции (безвозмездное  пользование);

       3.3.3. Предоставление муниципальной услуги в порядке проведения торгов.

3.4. Подготовка и выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
3.1. Прием и регистрация заявления.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел заявления (форма заявления приведена в приложении № 1) о предоставлении муниципальной услуги. 

Письменное заявление подается заявителем (представителем заявителя) лично на приеме, направляется по почте (692962 ул.Комсомольская, д.45а с.Владимиро-Александровское Партизанского района), в электронном виде или через многофункциональный центр. 
Ответственное должностное лицо при личном обращении заявителя проверяет:

- документы, удостоверяющие личность заявителя;

- наличие всех необходимых документов, предусмотренных п. 2.7.1. настоящего регламента;

- сверяет предоставленные копии с оригиналами.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов (кроме тех, которые предоставляются заявителем по желанию и которые можно получить  в рамках межведомственного взаимодействия), несоответствия представленных документов требованиям настоящего  регламента заявление с прилагаемыми к нему документами не регистрируется и возвращается заявителю.

Заявление регистрируется в день поступления в журнале входящей документации. Заявителю выдается (направляется по электронной почте) уведомление о регистрации заявления.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация  заявления и документов, прилагаемых к нему.
Срок выполнения  административной процедуры – 1 день.

3.2. Подготовка и направление межведомственного
запроса и получение ответа
Основанием для начала административной процедуры является поступление                         в Отдел зарегистрированного заявления с неполным пакетом документов.
       Ответственное должностное лицо Отдела рассматривает поступивший пакет документов на предмет выявления документов и информации, не представленной заявителем, с целью формирования межведомственного запроса. В этот же день ответственное должностное лицо Отдела готовит и направляет межведомственный запрос о предоставлении документов и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос о предоставлении документов и (или) информации должен содержать:

1) наименование организации, направляющей межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления  муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса; 

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

 Требования подпунктов 1 - 6 настоящего пункта регламента не распространяются на межведомственные запросы о представлении документов и информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
 Получив ответ на межведомственный запрос, ответственное должностное лицо формирует полный пакет документов и направляет для исполнения следующей административной процедуры. Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа                         в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является получение  межведомственного ответа.

Срок выполнения административной процедуры – не более 7 дней.

3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения.
Основанием для начала административной процедуры является поступление                         в Отдел зарегистрированного заявления с пакетом документов.
Ответственное должностное лицо рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы для подготовки принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Указанное решение должно быть принято в тридцатидневный срок со дня поступления соответствующего заявления со всеми необходимыми документами.

3.3.1. Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов

Муниципальная услуга без проведения торгов может быть предоставлена:
1) на основании международных договоров Российской Федерации, федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу;

2) государственным органам, органам местного самоуправления, а также государственным внебюджетным фондам, Центральному банку Российской Федерации;

3) государственным и муниципальным учреждениям;

4) некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политическим партиям, общественным движениям, общественным фондам, общественным учреждениям, органам общественной самодеятельности, профессиональным союзам, их объединениям (ассоциациям), первичным профсоюзным организациям), объединений работодателей, товариществ собственников жилья, социально ориентированным некоммерческим организациям при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также других видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года N 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

5) адвокатским, нотариальным, торгово-промышленным палатам;

6) образовательным учреждениям независимо от его организационно-правовой формы, включая государственные и муниципальные образовательные учреждения, и медицинским учреждениям частной системы здравоохранения;

7) для размещения сетей связи, объектов почтовой связи;

8) лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

9) лицу, получившему согласие на предоставление муниципальной преференции;

10) лицу, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд». Срок предоставления указанных прав на такое имущество не может превышать срок исполнения государственного или муниципального контракта;

11) на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев; 
       12) взамен недвижимого имущества, права в отношении которого прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, которыми или частью которых является такое недвижимое имущество, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным образовательным учреждениям, медицинским учреждениям. При этом недвижимое имущество, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу по месту расположения, площади и определяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность, стоимости; 

13) правопреемнику приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности;

14) являющееся частью или частями помещения, здания, строения или сооружения, если общая площадь передаваемого имущества составляет не более чем двадцать квадратных метров и не превышает десять процентов площади соответствующего помещения, здания, строения или сооружения, права на которые принадлежат лицу, передающему такое имущество;

15) лицу, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе или аукционе, в случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией или документацией об аукционе, а также лицу, признанному единственным участником конкурса или аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе или аукционе и конкурсной документацией или документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении конкурса или аукциона. 
16) передаваемое в субаренду или в безвозмездное пользование лицом, которому права владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества предоставлены по результатам проведения торгов или в случае, если такие торги признаны несостоявшимися, либо в случае, если указанные права предоставлены на основании государственного или муниципального контракта.
В срок не более пяти рабочих дней ответственное должностное лицо готовит проект решения о предоставлении муниципальной услуги в виде постановления администрации района «О предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование)  без проведения торгов».

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,  ответственное должностное лицо в течение 1-го  рабочего дня готовит на бланке управления по распоряжению муниципальной собственностью администрации Партизанского муниципального района (далее - Управление) мотивированное письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  Уведомление подписывает начальник Управления.

Результатом административной процедуры является подготовленное постановление администрации района о предоставлении  муниципальной услуги либо  подготовленное и подписанное мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры - 7 дней.

3.3.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в порядке муниципальной преференции (безвозмездное пользование)
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в порядке муниципальной преференции (безвозмездное пользование) в случае если заявитель испрашивает муниципальное имущество в аренду (безвозмездное пользование) с целью использования его для:

1) обеспечения жизнедеятельности населения в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях;

2) развития образования и науки;

3) проведения научных исследований;

4) защиты окружающей среды;

5) сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;

6) развития культуры, искусства и сохранения культурных ценностей;

7) развития физической культуры и спорта;

8) обеспечения обороноспособности страны и безопасности государства;

9) производства сельскохозяйственной продукции;

10) социального обеспечения населения;
11) охраны труда;

12) охраны здоровья граждан;

13) поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

14) определяемых другими федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации.
В случае наличия оснований для предоставления заявителю  муниципальной услуги в порядке муниципальной преференции, ответственное должностное лицо Отдела в срок не позднее 5 рабочих дней подготавливает необходимый комплект документов (проект постановления администрации района с приложением заявления с прилагаемыми к нему документами) и направляет их в УФАС.
В течение 30 дней УФАС рассматривает направленное заявление и принимает одно из решений:

а) о даче согласия на предоставление муниципальной преференции;

б) о продлении срока рассмотрения заявления;

в) об отказе в предоставление муниципальной преференции.

Основанием для принятия постановления администрации района о даче согласия на предоставление муниципальной преференции является поступившее в Отдел  ответ УФАС об удовлетворении заявления или решение УФАС об удовлетворении заявления и введении ограничений в отношения оказания муниципальной преференции.

Результатом административной процедуры является принятие постановления администрации района о предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) в порядке предоставления муниципальной преференции либо подготовленное и подписанное мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры – 60 дней.

3.3.3. Предоставление муниципальной услуги в порядке

проведения  торгов

При отсутствии оснований для предоставления муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) без проведения торгов или в порядке муниципальной преференции (безвозмездное пользование) муниципальное имущество предоставляется по результатам проведения торгов.

Торги проводятся исключительно в форме конкурса, в случае если предметом торгов являются:

1) объекты железнодорожного транспорта;

2) объекты трубопроводного транспорта;

3) морские и речные порты, объекты их производственной и инженерной инфраструктур;

4) аэродромы или здания и (или) сооружения, предназначенные для взлета, посадки, руления и стоянки воздушных судов, а также создаваемые и предназначенные для организации полетов гражданских воздушных судов авиационная инфраструктура и средства обслуживания воздушного движения, навигации, посадки и связи;

5) объекты производственной и инженерной инфраструктур аэропортов;

6) гидротехнические сооружения;

7) объекты по производству, передаче и распределению электрической и тепловой энергии;

8) системы коммунальной инфраструктуры и иные объекты коммунального хозяйства, в том числе объекты водо-, тепло-, газо- и энергоснабжения, водоотведения, очистки сточных вод;

9) метрополитен и другой транспорт общего пользования;

10) нежилые помещения инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства, включенные в перечни государственного имущества и муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), которое может быть использовано только в целях предоставления его во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, утверждаемые федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», предоставляемые бизнес-инкубаторами в аренду (субаренду) субъектам малого и среднего предпринимательства.

В отношении иного имущества торги  проводятся в форме аукциона. 

В срок не более пяти рабочих дней ответственное должностное лицо готовит проект решения о предоставлении муниципальной услуги в виде постановления администрации района «О предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование)  в порядке проведения торгов».

Основанием для начала административной процедуры о предоставлении муниципального имущества в аренду в порядке проведения торгов является принятое постановление администрации района о проведении торгов по предоставлению муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование).

Ответственное должностное лицо Отдела подготавливает информационное сообщение о проведении торгов в срок не позднее следующего рабочего дня после получения постановление администрации района и направляет его для размещения в ближайшем номере газеты «Золотая Долина». Информация о проведении торгов также размещается на официальном сайте Российской Федерации (www.torgi.gov.ru) и на официальном сайте администрации района (http://partizansky.ru).
В сроки, указанные в информационном сообщении, Отдел ведет прием заявок  на участие в торгах по форме, которая установлена документацией о торгах с перечнем  документов, указанных в пункте 2.7.2. настоящего административного регламента. Заявитель вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета торгов (лота).
Ответственное должностное лицо, принимая заявку на  участие в торгах, регистрирует её в Книге регистрации заявок на участие в торгах и выдает заявителю  расписку  в получении такой заявки с указанием  даты и   времени ее получения.

Поступившие после окончания установленного срока приема заявок на участие в торгах заявки не рассматриваются, не регистрируются и в тот же день возвращаются соответствующим заявителям. Поступившие по окончанию срока  приема  почтовой или электронной связью заявки не регистрируются и пересылаются заявителю с уведомлением.   
Ответственное должностное лицо передает зарегистрированные  заявки  в постоянно действующую комиссию по проведению аукциона (конкурса) на право заключения  договора аренды муниципального имущества Партизанского муниципального района (далее - Комиссия) для  их рассмотрения.
Комиссия рассматривает заявки на участие в торгах на предмет соответствия требованиям, установленным документацией о торгах, и соответствия заявителей требованиям действующего законодательства. 

Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десяти дней с даты окончания срока подачи заявок для аукциона и двадцати дней с даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.
На основании результатов рассмотрения заявок на участие в торгах комиссией принимается решение о допуске к участию в торгах заявителя и о признании заявителя участником торгов или об отказе в допуске такого заявителя к участию в торгах в порядке и по основаниям, предусмотренным действующим законодательством, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в торгах. Протокол ведется секретарем комиссии и подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии в день окончания рассмотрения заявок. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в торгах подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол выносится решение о признании торгов несостоявшимся и предложение о заключении договора аренды (безвозмездного пользования)  муниципального имущества с единственным участником торгов. 

 Указанный протокол размещается организатором торгов на официальном сайте торгов в течение дня, следующего за днем его подписания.
В случае если принято решение об отказе в допуске к участию в торгах всех заявителей или о признании только одного заявителя участником торгов, торги признаются несостоявшимися.
Заявителям направляются уведомления о принятых Комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.
           Оценка и сопоставление заявок на  участие в конкурсе
 В срок, не превышающий десяти дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок, и в соответствии с критериями, установленными конкурсной документацией, Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе.
На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе комиссией каждой заявке на участие в конкурсе присваивается порядковый номер.
Содержащиеся в заявках на участие в конкурсе условия оцениваются комиссией путем сравнения результатов суммирования итоговой величины. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора аренды и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер. 
Комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имени, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии в день окончания рассмотрения заявок. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у организатора конкурса. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается организатором конкурса на официальном сайте торгов. 
Заявителям направляются уведомления о принятых Комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

          Победителю конкурса в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола передается один экземпляр протокола и проект договора аренды.


Результатом административной процедуры является подписанный протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 40 дней.

Проведение аукциона.
 В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона. Заявителям  направляются уведомления о признании их участниками аукциона и о дате проведения аукциона не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. 
         Аукцион проводится организатором аукциона в присутствии членов комиссии и участников аукциона (их представителей).
          Аукцион ведет Аукционист, выбранный из числа членов комиссии путем открытого голосования членов комиссии большинством голосов.

         Аукцион проводится путем повышения начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на "шаг аукциона".
           При проведении аукциона организатор аукциона в обязательном порядке осуществляет аудио- или видеозапись аукциона и ведет протокол аукциона. 
          Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену за право на заключение договора аренды либо действующий правообладатель, если он заявил о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом наиболее высокой цене договора.

            Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у организатора аукциона. Организатор аукциона в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемый к документации об аукционе. 

         Протокол аукциона размещается на официальном сайте торгов http://www.torgi.gov.ru организатором аукциона в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола.
        В случае если в документации об аукционе было установлено требование о внесении задатка, организатор торгов обязан вернуть задаток не выигравшим участникам  аукциона в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола аукциона. 

       Протоколы, составленные в ходе проведения аукциона, заявки на участие в аукционе, документация об аукционе, изменения, внесенные в документацию об аукционе, и разъяснения документации об аукционе, а также аудио- или видеозапись аукциона хранятся организатором аукциона не менее трех лет.
Результатом административной процедуры является подписанный протокол о проведении  аукциона.
     Срок выполнения  административной процедуры – не более 40 дней.
3.4. Подготовка и выдача заявителю результата муниципальной услуги.
   Основанием для начала административной процедуры является получение:

- подписанного постановления о предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) без проведения торгов;

- подписанного постановления о предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) в порядке предоставления  муниципальной преференции;
- подписанного постановления о проведении торгов по предоставлению муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование)

Ответственное должностное лицо готовит проект договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества.
Договор подписывается начальником Управления. Подписанный договор аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества направляется для  выдачи заявителю.

В течение одного рабочего дня после подписания Договора заявитель (представитель заявителя) информируется о готовности Договора по телефону (если в заявлении указан контактный телефон), с ним согласовывается возможность получения Договора (лично) и назначается дата, время его подписания и получения. 

В назначенное время заявитель (представитель заявителя)  подписывает 3 экземпляра Договора. 

После подписания Договор регистрируется в журнале регистрации договоров аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества и под роспись выдается заявителю (представителю заявителя).
В случае наличия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.9. настоящего регламента заявителю направляется уведомление,  подписанное начальником Управления об отказе в предоставлении  муниципальной услуги с указанием причины отказа.
Результатом административной процедуры является выдача заявителю (представителю заявителя) 2х экземпляров Договора либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Срок выполнения административной процедуры  - 7 дней.
4. Формы контроля  за предоставлением
муниципальной услуги

4.1. Контроль за рассмотрением письменных запросов заявителей осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного исполнения поручений по запросам заявителей, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод  и законных интересов заявителей, анализа содержания поступающих запросов, хода и результатов работы с запросами заявителей.
4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги включает текущий контроль, а также проведение плановых и внеплановых проверок исполнения положений настоящего административного регламента.

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

 административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,

а также принятием ими решений

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений, осуществляется должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего регламента.

Текущий контроль за исполнением письменных запросов заявителей включает:

постановку поручений по исполнению письменных запросов заявителей на контроль, в том числе с использованием системы электронного документооборота;

контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, принятием решений ответственными исполнителями, установленных сроков рассмотрения письменных запросов заявителей, о снятии таких запросов с контроля.

4.4. Письменные запросы заявителей снимаются с контроля, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством

предоставления муниципальной услуги

4.5. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы администрации района и (или) управления) и внеплановыми.
При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные действия в рамках исполнения административных процедур.

Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявителя.

4.6. Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления услуги устанавливается распорядительным документом администрации района.

4.7. При организации проверок учитываются жалобы и заявления заявителей, а также иные сведения о деятельности должностных лиц отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.8. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации Партизанского муниципального района.

По требованию комиссии ответственные исполнители, а также иные должностные лица, совершающие предусмотренные регламентом действия, дают устные или письменные объяснения, предоставляют документы и материалы, связанные с конкретными письменными запросами заявителей.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

4.9. Нарушение должностным лицом, осуществляющим деятельность по предоставлению муниципальной услуги, настоящего административного регламента, повлекшее непредоставление муниципальной услуги заявителю либо предоставление муниципальной услуги заявителю с нарушением установленных сроков, если эти действия (бездействие) не содержат уголовно наказуемого деяния, - влечет наложение административного штрафа на такое должностное лицо.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе

со стороны граждан, их объединений и организаций
4.10. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).
4.11. Все плановые проверки должны осуществляться регулярно в течение всего периода деятельности Отдела. Установленные формы отчетности о предоставлении муниципальной услуги должны подвергаться анализу. По результатам проверок, анализа должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков при предоставлении муниципальной услуги.
4.12. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление  муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, письменным обращениям, электронной почте и через Портал государственных услуг Приморского края.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами Отдела в ходе предоставления муниципальной услуги.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) должностных лиц Отдела, Управления администрации района, принятые и осуществленные с нарушением стандарта предоставления муниципальной услуги, а также ненадлежащее исполнение должностными лицами их должностных обязанностей, установленных настоящим  регламентом и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
б) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Приморского края, Партизанского муниципального района (далее -  нормативные правовые акты) для предоставления муниципальной услуги;
в) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;
г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;
е) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалобы на решения, принятые руководителем Управления, подаются главе района.
Жалобы на решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги специалистами Отдела, направляются главе района либо начальнику Управления.
5.4. Жалоба подается в письменном виде на бумажном носителе либо в электронной форме.
Жалоба может быть подана при личном обращении (в этом случае заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии    с законодательством Российской Федерации), направлена по почте (ул.Комсомольская, 45а, с.Владимиро-Александровское Партизанского района Приморского края, 692962), через многофункциональный центр.

В электронном виде жалоба может быть подана:

- в интернет-приёмную официального сайта администрации Партизанского муниципального района;

- посредством федеральной государственной информационной системы «Портал государственных услуг».
5.5. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела, должностного лица Отдела;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела, должностного лица Отдела. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве такого документа может быть представлена:
1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
Жалоба заявителя подлежит регистрации в день поступления.
5.6. Жалоба  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным главой района полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу и принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;
отказывает в удовлетворении жалобы.
Заявителю отказывается в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего регламента, заявителю в письменной форме, а по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Решение, принятое по жалобе уполномоченным должностным лицом, может быть обжаловано главе района. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

_______________
	
	Приложение №  1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду (безвозмездное пользование)» утвержденному постановлением администрации Партизанского муниципального района

от 16.09.2013 № 880


На бланке организации         
Дата, исх. номер муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ

__________________________________________________________________________
наименование организации, заявителя 

_______________________________________________________________________________,

действующ ______  на основании ___________________________________________________
________________________________________________________________________________
просит предоставить в безвозмездное пользование (аренду) нежилое здание (помещение)  по адресу: _________________________________________________________________________
____________________  площадью _________ кв.м. и занимающая часть земельного  участка площадью________кв. м. сроком с ___________
по _______________________ для использования _____________________________________
________________________________________________________________________________
Реквизиты заявителя:
Адрес  регистрации гражданина или юридического лица:______________________________
________________________________________________________________________________

Электронный адрес:___________________________________________

Контактный телефон: _________________________________________

Реквизиты банка:_____________________________________________
Р/счет ________________________________________________
ИНН_________________________БИК__________________________ 
ОКОНХ_____________________ОКПО __________________________

К заявлению прилагается:______________________________________

                                            ______________________________________

                                            ______________________________________

                                            ______________________________________

                                            ______________________________________  

Дата:
____________                                                 Подпись заявителя: __________________



                                                        М.П.                                                   
	
	Приложение № 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду (безвозмездное пользование)», утвержденному постановлением администрации Партизанского 
муниципального района

от 16.08.2013 № 880


На бланке организации     
Дата, исх. номер муниципального района

ЗАЯВКА

на участие в аукционе на право заключения договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества Партизанского муниципального района
№ лота_______________ наименование лота__________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	

	
	(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя – участника торгов, организационно-правовая форма, место нахождения, почтовый  адрес; для физического лица - паспортные данные,  сведения о месте жительства, номер контактного телефона, e-mail)

	в лице
	

	
	                                                  ( должность уполномоченного лица, его ФИО)

	действующего на основании
	

	
	                                                          (устава, доверенности)

	
	


предлагает заключить договор аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества Партизанского муниципального района, являющегося предметом аукциона,                   в соответствии с требованиями конкурсной документации.

Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в конкурсной документации.

	Уполномоченный
	

	
	              (Ф.И.О., телефон представителя  участника торгов)


К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на ____л.

	Руководитель


	
	                                     (Ф.И.О)

	
	
	_____________

	
	
	         (подпись)
	              

	М.П.


	
	Приложение №  3 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду (безвозмездное пользование)», утвержденному постановлением администрации  Партизанского 
муниципального района   

от 16.09.2013 № 880


На бланке организации                              

Дата, исх. номер муниципального района

ЗАЯВКА

на участие в конкурсе на право заключения договора аренды муниципального

недвижимого имущества Партизанского муниципального района

№ лота_____________ наименование лота_______________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	
	(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя – участника торгов, организационно-правовая форма, место нахождения, почтовый  адрес; для физического лица - паспортные данные,  сведения о месте жительства, номер контактного телефона, e-mail)

	в лице
	

	
	                                                          (должность уполномоченного лица, его ФИО)

	действующего на основании
	

	
	                                        (устава, доверенности)

	
	


предлагает заключить договор аренды муниципального недвижимого имущества Партизанского муниципального района, являющегося предметом конкурса, в соответствии          с требованиями конкурсной документации.

Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в конкурсной документации.

	Уполномоченный
	

	
	                    ( Ф.И.О., телефон представителя  участника торгов)


К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на ____л.

	Руководитель


	
	                                     (Ф.И.О)

	
	
	_____________

	
	
	         (подпись)
	              

	М.П.


	
	Приложение № 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду (безвозмездное пользование)», утвержденному постановлением администрации  Партизанского 
муниципального района   

от 16.08.2013 № 880


БЛОК-СХЕМА

Последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду (безвозмездное пользование)» 
	Прием и регистрация заявления

п.3.1.   1 день



	Подготовка и направление  межведомственного  запроса и получение ответа
п.3.2.
7 дней



	Рассмотрение заявления
и принятие решения

п.3.3.    от 7 до 60 дней


	Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов

7 дней



	Предоставление муниципальной  услуги в порядке предоставления муниципальной преференции (безвозмездного пользования)
   60 дней




	Предоставление муниципальной услуги в порядке проведения торгов

   40 дней



	Подготовка и выдача  (направление) заявителю результата муниципальной услуги

п.3.4.

7 дней






























