АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Партизанского муниципального района муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельных участков путем организации и проведения публичных слушаний», утвержденный постановлением администрации Партизанского муниципального  района от 29.06.2012 № 651 (в редакции постановления администрации Партизанского муниципального района от 03.10.2012 № 1037)

1. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1.1. Административный регламент предоставления администрацией Партизанского муниципального района муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельных участков путем организации                  и проведения публичных слушаний» (далее - регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги,                   а также определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при ее предоставлении.

 Круг заявителей

1.2. Муниципальная услуга предоставляется гражданам и юридическим лицам, которые заинтересованы в изменении вида разрешенного использования земельных участков, находящихся у них на праве собственности (далее - заявители).
Требования к порядку информирования о правилах
предоставления муниципальной услуги

1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Партизанского муниципального района через управление по распоряжению муниципальной собственностью администрации Партизанского муниципального района (далее - Управление). 

1.4. Место нахождения и почтовый адрес управления: 692962, с.Владимиро-Александровское, ул.Комсомольская, д.45а.

1.5. Электронный адрес управления: ymc_pmr@mail.ru,

1.6. Телефоны управления: 8 (42365) 21-0-88 (факс), 21-8-34.
1.7. Режим работы управления:

Рабочие дни: понедельник – четверг с 9.00 до 17.15, пятница с 9.00 до 17.00.
Приемные дни: понедельник с 9.00 до 17.15; вторник, среда с 9.00 до 13.00.
Суббота, воскресенье, праздничные дни – нерабочие дни.

Обеденный перерыв с 13.00 до 14.00.
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1.8. Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги производится:

по телефону 8 (42365) 21-0-88.

по письменным обращениям, в т.ч. направленным по электронной почте    на электронный адрес управления;

при личном обращении в управление.

Информация о муниципальной услуге размещается:

на информационном стенде возле кабинета управления;

на официальном сайте администрации Партизанского муниципального района в сети Интернет http// partizansky.ru (тематическая рубрика «Муниципальные услуги и функции»);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг в сети Интернет.

1.9. При консультировании заявителей по телефону и на личном приеме должностное лицо управления дает исчерпывающую информацию по вопросам организации рассмотрения запросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1.  Муниципальная услуга «Изменение вида разрешенного использования земельных участков путем организации и проведения публичных слушаний».

Наименование структурного подразделения администрации района,

предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Партизанского муниципального района (далее - администрация  района) через управление по распоряжению муниципальной собственностью администрации Партизанского муниципального района (далее - Управление). 

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) Постановление администрации Партизанского муниципального района об изменении вида разрешенного использования земельных участков, находящихся в собственности граждан и юридических лиц.

2) Письменный (обоснованный) отказ в изменении вида разрешенного использования земельных участков, находящихся в собственности граждан            и юридических лиц.
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Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать            75 календарных дней со дня обращения заявителя. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в письменной форме (на бумажном носителе либо в электронном виде), в течение 3 рабочих дней со дня принятия указанного решения.


Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуги

2.5.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации ("Российская газета", 25 декабря 1993 г., № 197);

- Гражданский кодекс Российской Федерации ("Российская газета", № 238 - 239, 08.12.1994);

- Земельный кодекс Российской Федерации ("Российская газета", № 211 - 212, 30.10.2001);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации ("Российская газета",            № 290, 30.12.2004);

 - Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении                        в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", № 211 - 212, 30.10.2001);

- Федеральный закон от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения" ("Российская газета", № 137 от 27.07.2002); 

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" ("Российская газета", № 165, 01.08.2007);

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", № 202, 08.10.2003);

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168); 

- Закон Приморского края от 29 декабря 2003 года № 90-КЗ                                "О регулировании земельных отношений в Приморском крае" ("Утро России", 197 - 198 (3043 - 3044), 31.12.2003); 
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- Положением «Об утверждении схемы территориального планирования Партизанского муниципального района», утвержденным решением Думы Партизанского муниципального района от  27 декабря 2010 года № 207. 

- Положением «Об организации и проведении публичных слушаний                             в Партизанском муниципальном районе», утвержденным решением Думы Партизанского муниципального района от 26 февраля 2010 года № 150.

Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6. Для получения муниципальной услуги заявителем (его представителем) предоставляется лично или направляется почтовым отправлением, электронной почтой заявление о предоставлении услуги.

В заявлении указываются:

1) кадастровый номер земельного участка;

2) категория земель, в состав которых входит земельный участок; 

3) существующий вид разрешенного использования земельного участка                и предполагаемый вид разрешенного использования участка;

4) права на земельный участок.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) выписка из государственного кадастра недвижимости относительно сведений о земельном участке или кадастровый паспорт такого земельного участка; 

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя - физического лица, либо выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, изменение вида разрешенного использования которого предполагается осуществить;

2.7.Требования к документам, представляемым для оказания муниципальной услуги:

Представляемые документы должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги.

Указанные документы должны быть удостоверены (при необходимости скреплены печатями), иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц.
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Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, без сокращения. Фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

Перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8. Отказ в приеме документов дается в случае если:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства.

- не представлены документы, указанные в пункте 2.6. настоящего регламента.

Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.9. Основания для отказа:

1) установления в соответствии с федеральными законами ограничения изменения вида разрешенного использования земельных участков;

2) наличия отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
3) установления несоответствия испрашиваемого целевого назначения земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины

или иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

 Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги

2.11. Максимальное время ожидания в очереди заявителя либо его представителя при получении консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, подаче заявления или получения договора не должно превышать тридцати минут. 

2.12. Прием и регистрация заявления проводится в день его поступления           в Управление. 
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Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, 

размещению и оформлению визуальной, текстовой информации 
о порядке предоставления таких услуг

2.13.  Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером для работы специалистов Управления с возможностью печати и выхода в Интернет.

Тексты информационных материалов размещаются на информационных стендах.

Места для ожидания заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам и должны быть оборудованы противопожарной системой оповещения и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций, стульями. 

 Прием заявителей либо их представителей осуществляется по адресу: с.Владимиро-Александровское Партизанского района, ул.Комсомольская, д.45а. 

На столах специалистов, ведущих прием, устанавливаются настольные  бейджи с указанием фамилии, имени и отчества, а также должности специалиста. 

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- на официальном сайте администрации района в сети Интернет http://partizansky.ru - тематическая рубрика «Муниципальные услуги и функции»;
- на сайте региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» Приморского края, на информационном стенде возле кабинета Управления;
- в муниципальных библиотеках населенных пунктов, куда направляются тексты административных регламентов;

- обратившись непосредственно в Управление в рабочее время;

- направив письменный запрос почтовым отправлением на адрес, указанный выше, а также на адрес электронной почты Управления ymc_pmr@mail.ru;

2.14. На стенде располагается следующая информация:

- график работы Управления и приема граждан;

- источники получения информации о муниципальной услуге;

- сроки  предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
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- место нахождения и контактный телефон должностного лица, осуществляющего контроль за предоставлением муниципальной услуги;

- контактные данные должностных лиц, кому может быть направлена жалоба на некачественное предоставление муниципальной услуги.

По требованию заявителя ему предоставляется полный текст настоящего регламента.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение стандартов предоставления муниципальных услуг;

- соответствие качества фактически предоставляемых муниципальных услуг стандартам предоставления муниципальных услуг;

- условия ожидания приема (в т.ч. в очереди при обращении заявителя);

- временные затраты заявителя при получении им конечного результата муниципальной услуги;

- наличие (отсутствие) претензий, жалоб со стороны заявителей;

- доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставленной муниципальной услуги, от общего числа опрошенных заявителей (%);

- иные показатели.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.16. Обеспечение возможности получения заявителем информации о ходе предоставляемой муниципальной услуге по телефону управления, посредством направления запроса на электронный адрес управления и на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.17. Обеспечение возможности получения заявителем на официальном сайте администрации Партизанского муниципального района и на Едином портале государственных и муниципальных услуг в сети Интернет форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.
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2.18. Обеспечение при направлении заявителем запроса в форме электронного сообщения представления заявителю сообщения, подтверждающего поступление запроса в управление.

2.19. Многофункциональные центры предоставления государственных                  и муниципальных услуг в процессе предоставления муниципальной услуги              не используются.

 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- направление межведомственного запроса;

- проведение правовой экспертизы принятых документов;

- отказ в изменении вида разрешенного использования земельного участка;

- организация и проведение публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка;
-подготовка проекта постановления об изменении вида разрешенного использования земельного участка;

- выдача (направление) заявителю постановления об изменении вида разрешенного использования земельного участка.

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 1                          к административному регламенту.

3.1. Прием и регистрация заявления
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление заявления в письменной форме или в форме электронного документа (приложение № 2) об изменении вида разрешенного использования земельного участка (далее по тексту - заявление)

Заявление подается заявителем (представителем заявителя) лично в часы приема граждан, направляется по почте (692962 ул.Комсомольская, д.45а с.Владимиро-Александровское Партизанского района), либо форме электронного документа.

Заявление, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим регламентом. Заявитель вправе приложить к такому заявлению необходимые документы и материалы         в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме по почте.
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Все полученные заявления регистрируется в день поступления.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления.

3.2. Направление межведомственного запроса

Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем не полного пакета документов.

Ответственное должностное лицо рассматривает поступивший пакет документов на предмет выявления документов и информации, не представленной заявителем, с целью формирования межведомственного запроса. Выявив недостающие документы и информацию, ответственное должностное лицо в тот же день направляет межведомственный запрос                       о представлении документов и (или) информации необходимой для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, должен содержать:

1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления административным регламентом предоставления муниципальной услуги,                   а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;
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8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего                             и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 

Получив ответ на межведомственный запрос, ответственное должностное лицо направляет заявление и полный пакет документов на правовую экспертизу. 

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 5 рабочих дней

Результатом административной процедуры является прием и регистрация информации и документов, полученных в рамках межведомственного взаимодействия.

3.3. Проведение правовой экспертизы принятых документов

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление зарегистрированного заявления с приложенным               к нему пакетом документов.

Ответственное должностное лицо рассматривает заявление и прилагаемый к нему пакет документов, указанные в пункте 2.6 настоящего регламента,                на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа, в течение 3 рабочих дней со дня поступления в Управление заявления, заявитель либо его представитель информируется об отказе в предоставлении муниципальной услуги письмом             с указанием мотивированной причины отказа.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственное должностное лицо готовит проект постановления о проведении публичных слушаний.  

Результатом административной процедуры является:

- подготовка проекта постановления об изменении вида разрешенного использования земельного участка;

- подготовленный и подписанный мотивированный отказ в предоставлении  муниципальной услуги.
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3.4. Отказ в изменении вида разрешенного использования

земельного участка

Изменения вида разрешенного использования земельного участка                       не допускается в случае:

1) установления в соответствии с федеральными законами ограничения изменения вида разрешенного использования земельных участков;

2) наличия отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

3) установления несоответствия испрашиваемого целевого назначения земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.

Результатом административной процедуры является:

- подготовленный и подписанный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Организация и проведение публичных слушаний по вопросу

изменения вида разрешенного использования земельного участка

Ответственное должностное лицо рассматривает заявление и прилагаемый к нему пакет документов на предмет наличия оснований для изменения вида разрешенного использования земельного участка. 

Ответственное должностное лицо готовит проект постановления администрации Партизанского муниципального района (далее - постановление) о назначении публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка (с указанием даты начала, окончания                     и проведения публичных слушаний, а также состава организационного комитета) и передает его на согласование в структурные подразделения администрации района.

Согласованный проект постановления в течение одного рабочего дня после его согласования соответствующими структурными подразделениями администрации района передается на подпись главе Партизанского муниципального района (далее - Глава) или должностному лицу, исполняющему его обязанности.

Глава, либо должностное лицо, исполняющее его обязанности, рассматривает проект постановления, подписывает его. Подписанное постановление незамедлительно передается в общий отдел для опубликования в газете.
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В соответствии с указанными в постановлении датами по подготовке                  и проведению публичных слушаний организационный комитет готовит                  и проводит публичные слушания.

После проведения публичных слушаний и подписания протокола публичных слушаний, организационный комитет до установленного срока окончания публичных слушаний публикует итоговый документ в газете.

3.6. Подготовка постановления об изменении вида разрешенного

использования земельного участка

Основанием для начала административной процедуры является подписанный протокол публичных слушаний.  

 Решение об изменении вида разрешенного использования земельного участка принимается в форме постановления администрации Партизанского муниципального района.

Ответственное должностное лицо готовит проект постановления администрации Партизанского муниципального района (далее - постановление) об изменении вида разрешенного использования земельного участка и передает его на согласование в структурные подразделения администрации района.

Согласованный проект постановления в течение одного рабочего дня после его согласования соответствующими структурными подразделениями администрации района передается на подпись главе Партизанского муниципального района (далее - Глава) или должностному лицу, исполняющему его обязанности.

Глава либо должностное лицо, исполняющее его обязанности, подписывает проект постановления. Подписанное постановление незамедлительно передается в Управление для выдачи заявителю.

Результатом административной процедуры является постановление                   об изменении вида разрешенного использования земельного участка.

3.7.  Выдача (направление) заявителю постановления

об изменении вида разрешенного использования земельного участка
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление подписанного постановления. Заявитель в течение одного рабочего со дня поступления постановления информируется                           о готовности постановления по телефону (если в заявлении указан контактный телефон), с ним согласовывается возможность получения постановления (лично), назначается дата, время его поучения, при невозможности получения постановления заявителем (лично), оно направляется почтовым отправлением   с уведомлением.
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Результатом административной процедуры является выдача  (направление) постановления заявителю.

   4. Формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги

4.1. Контроль за рассмотрением письменных запросов застройщиков осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного исполнения поручений по запросам заявителей, принятия оперативных мер             по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод     и законных интересов заявителей, анализа содержания поступающих запросов, хода и результатов работы с запросами застройщиков.

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги включает текущий контроль, а также проведение плановых и внеплановых проверок исполнения положений настоящего Административного регламента.

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений  административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений, осуществляется должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента.

Текущий контроль за исполнением письменных запросов заявителей включает:

постановку поручений по исполнению письменных запросов заявителей  на контроль, в том числе с использованием системы электронного документооборота;

контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, принятием решений ответственными исполнителями, установленных сроков рассмотрения письменных запросов заявителей, о снятии таких запросов                   с контроля.
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4.4. Письменные запросы заявителей снимаются с контроля, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры           и даны письменные ответы.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам применяются меры ответственности                    в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством

предоставления муниципальной услуги

4.5. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы администрации района и (или) управления) и внеплановыми.

При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные действия в рамках исполнения административных процедур.

Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.6. Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления услуги устанавливается распорядительным документом администрации района.

4.7. При организации проверок учитываются жалобы и заявления заявителей, а также иные сведения о деятельности должностных лиц управления, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги.

4.8. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации Партизанского муниципального района.
По требованию комиссии ответственные исполнители, а также иные должностные лица, совершающие предусмотренные регламентом действия, дают устные или письменные объяснения, предоставляют документы                    и материалы, связанные с конкретными письменными запросами заявителей.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
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Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.9. В случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций
4.10. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.11. Все плановые проверки должны осуществляться регулярно в течение всего периода деятельности управления. Установленные формы отчетности              о предоставлении муниципальной услуги должны подвергаться анализу.              По результатам проверок, анализа должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков при предоставлении муниципальной услуги.

4.12. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление  муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте и через Единый портал государственных и муниципальных услуг.  

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами Управления в ходе предоставления муниципальной услуги.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) должностных лиц Управления, администрации района, принятые и осуществленные с нарушением стандарта предоставления муниципальной услуги, а также ненадлежащее исполнение должностными лицами их должностных обязанностей, установленных настоящим  регламентом и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
б) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Приморского края, Партизанского муниципального района (далее -  нормативные правовые акты) для предоставления муниципальной услуги;
в) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;
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г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;
е) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалобы на решения, принятые руководителем Управления, подаются главе района.
Жалобы на решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги специалистом Управления, направляются главе района либо начальнику Управления.
5.4. Жалоба подается в письменном виде на бумажном носителе либо             в электронной форме.
Жалоба может быть подана при личном обращении (в этом случае заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии    с законодательством Российской Федерации), направлена по почте (ул.Комсомольская, 45а, с.Владимиро-Александровское, Партизанского района, Приморского края, 692962).

В электронном виде жалоба может быть подана:

- в интернет - приёмную официального сайта администрации Партизанского муниципального района;

- посредством федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
5.5. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
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фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)                    и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, должностного лица Управления;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                    и действием (бездействием) Управления, должностного лица Управления. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве такого документа может быть представлена:
1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
Жалоба заявителя подлежит регистрации в день поступления.
5.6. Жалоба  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным главой района полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток          и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
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5.7. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу и принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;
отказывает в удовлетворении жалобы.
Заявителю отказывается в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены                        в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии                           с требованиями настоящего Порядка в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного     в пункте 5.7 настоящего регламента, заявителю в письменной форме,                     а по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Решение, принятое по жалобе уполномоченным должностным лицом, может быть обжаловано главе района. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
___________________
	Приложение № 1

к административному регламенту предоставление

муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного

использования земельных участков путем организации

и проведения публичных слушаний», утвержденному

постановлением администрации Партизанского

муниципального района от 29.06.2012 № 651(в редакции постановления администрации Партизанского муниципального района от 03.10.2012 № 1037)




БЛОК - СХЕМА

последовательности действий при  предоставлении муниципальной услуги 

«Изменение вида разрешенного использования земельных участков путем организации и проведения публичных слушаний»
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Главе Партизанского муниципального района 

от________________________________________,
                                            (ФИО заявителя)

зарегистрированного (проживающего) по адресу: 

__________________________________________
Телефон __________________________________
e-mail ____________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

об изменении вида разрешенного использования
Прошу изменить вид разрешенного использования земельного участка с___________________________________на_________________________________________.
Предполагаемое место размещения земельного участка: Партизанский район, ________________________________________________________________________________
(ориентир испрашиваемого земельного участка)

Кадастровый номер земельного участка _____________________

Категория земель _____________________________

Примерный размер земельного участка _______ кв. м.   
К заявлению прилагаю:

	Копию паспорта;

	Выписку из ЕГРП на земельный участок (предоставляется по желанию)

Кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка (предоставляется по желанию)

	


«____» _______ 201___ г.

                          _________________________                                            ____________________
                                                       (подпись заявителя)                                                                                                       (расшифровка подписи)

	Согласие на размещение и обработку персональных данных

	Я, ____________________________________________________________, даю согласие администрации Партизанского муниципального района на размещение и обработку моих персональных данных в информационной системе ИНФИН.

	

	«___»___________20___г. 

_________________________________________________________________________________

	                                                                                       (подпись заявителя)                                                       (расшифровка подписи)




Прием и регистрация заявления (1 день)








Направление межведомственного запроса


 в течение 3 дней








Проведение правовой экспертизы принятых документов





Организация и проведение публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования 


земельного участка


 до 40 дней





отказ в изменении вида разрешенного использования земельного участка


в течение 30-ти дней 








Подготовка проекта постановления об изменении вида разрешенного использования земельных участков – до 14 дней                                                      





Выдача (направление) заявителю  постановления об изменении вида разрешенного использования земельных участков








