Административный регламент

предоставления администрацией Партизанского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду», утвержденный постановлением администрации Партизанского муниципального  района от 06.07.2012 № 687
 (в редакции постановления администрации Партизанского муниципального района от 03.10.2012 № 1037)
1. Общие положения
Предмет регулирования регламента
1.1. Административный регламент предоставления администрацией Партизанского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду» (далее - регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления  муниципальной услуги, а также определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при ее предоставлении.

Круг заявителей
1.2. Муниципальная услуга предоставляется:

-  юридическим лицам независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала; 

- физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям (далее - заявитель).

Требования к порядку информирования о правилах

предоставления муниципальной услуги

1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Партизанского муниципального района  через управление по распоряжению муниципальной собственностью (далее - Управление).

1.4. Место нахождения Управления и его почтовый адрес: ул.Комсомольская, д.45-а, с.Владимиро-Александровское, Партизанский район, Приморский край, 692962. 

1.5. Телефон/факс Управления: 8 (42365) 22-4-53; 

1.6. Адрес электронной почты Управления: ymc_pmr@mail.ru
1.7. Рабочие дни: понедельник - четверг с 9.00 до 17.15, пятница с 9.00 до 17.00.

Суббота, воскресенье, праздничные дни – нерабочие дни.

Обеденный перерыв с 13.00 до 14.00.

1.8. Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги производится:

по телефону 8 (42365) 21-0-88.

по письменным обращениям, в т.ч. направленным по электронной почте  на электронный адрес Управления;

при личном обращении в Управление.

Информация о муниципальной услуге размещается:

на информационном стенде возле кабинета Управления;

на официальном сайте администрации Партизанского муниципального района в сети Интернет http// partizansky.ru (тематическая рубрика «Муниципальные услуги и функции»);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг в сети Интернет.

1.9. При консультировании заявителей по телефону и на личном приеме должностное лицо Управления дает исчерпывающую информацию по вопросам организации рассмотрения запросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга: «Предоставление муниципального имущества в аренду».
Наименование структурного подразделения администрации района,
предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Партизанского муниципального района (далее - администрация района) через управление по распоряжению муниципальной собственностью администрации Партизанского муниципального района.   

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом оказания муниципальной услуги является:

- заключение договора аренды муниципального имущества (далее - договор);

- отказ в заключении договора.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать месячного срока со дня поступления заявления от заявителя и всех необходимых и надлежащим образом оформленных документов.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуги

2.5. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:
1) Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года («Российская газета», № 7, 21.01.2009);   
2) Гражданским кодексом Российской Федерации, ч. II от 26 января 1996 года № 14-ФЗ («Собрание  законодательства РФ», 29.01.1996, № 5, ст.410);
3) Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31 июля 1998 года               № 145-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 03.08.1998,  № 31, ст. 3823);
4)  Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» ("Российская газета", № 148-149, 06.08.1998);
5) Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» ("Российская газета", № 162, 27.07.2006);
6) Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ                                    «О противодействии   коррупции» ("Российская газета", № 266, 30.12.2008);
7) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого                  и среднего предпринимательства в Российской Федерации» опубликован                  в "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, № 31, ст. 4006; 

8) Федеральным законом  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 3007.2010, № 168);
9) Приказом  Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме  конкурса»;
10) Уставом Партизанского муниципального района (общественно-политическая газета Партизанского муниципального района «Золотая Долина», 23.05.2008, № 54-60);
11) Положением «О порядке предоставления в аренду муниципального имущества  Партизанского муниципального района», утвержденным решением Думы Партизанского муниципального района от 29 апреля 2011 года № 228 (газета «Золотая Долина» от 13.05.2011 № 19);
12)  Положением  «Об управлении по распоряжению муниципальной собственностью администрации Партизанского муниципального района», утвержденным постановлением  администрации Партизанского муниципального района от 02.09.2011 № 435. 
Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Муниципальное имущество предоставляется в аренду на основе проведения торгов в форме конкурса или аукциона.

Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов осуществляется на  основании статьи 17.1 и 19  Федерального закона           от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции». 


2.6. Для получения муниципальной услуги  заявителем предоставляется  лично или направляется почтовым отправлением, электронной почтой заявление о предоставлении муниципальной услуги. В заявлении указывается  наименование и реквизиты муниципального имущества, его местоположение, цель и сроки использования имущества, а также банковские реквизиты и адрес заявителя, контактные телефоны для связи (приложение № 1).

Вместе с заявлением заявитель представляет:

1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (юридического лица) либо доверенность, если             от имени заявителя действует иное лицо;

3) копии учредительных документов (для юридического лица); 
Должностное лицо Управления готовит межведомственный запрос                     в Управление федеральной налоговой службы по Приморскому краю                       о предоставлении выписки из Единого государственного  реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей).

Указанный документ может быть предоставлен заявителем по собственной инициативе.             

Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления  муниципальной услуги

2.7. Основаниями для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги являются:
- в обращении отсутствуют сведения о заявителе;

- текст заявления не поддаётся прочтению;
- поступление заявления, подписанного неуполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;
- непредоставление заявителем сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении в аренду муниципального имущества.
Перечень оснований для  отказа в  предоставлении муниципальной услуги

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- имущество, указанное заявителем в заявлении, не является муниципальной собственностью Партизанского муниципального района;

- ранее принято решение о приватизации имущества, указанного заявителем в заявлении, передаче его в аренду, проведении торгов на право заключения договора аренды,  использовании для муниципальных нужд;

- имущество, указанное заявителем в заявлении, находится в пользовании других лиц.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.9. Муниципальная услуга для заявителей предоставляется бесплатно.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления                      о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут. Время консультирования одного заявителя должно составлять не более 10 минут.  Если для подготовки ответа требуется дополнительная информация и более продолжительное время, исполнитель предлагает заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое,  удобное для заявителя время для устного консультирования.

2.11. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - в течение 1 рабочего дня с момента поступления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, 

размещению и оформлению визуальной, текстовой информации 

о порядке предоставления таких услуг

2.12.  Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода           в Интернет.

Тексты информационных материалов размещаются на информационных стендах.

Места для ожидания заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам и должны быть оборудованы противопожарной системой оповещения и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций, стульями.
Прием заявителей либо их представителей осуществляется по адресу: с.Владимиро-Александровское Партизанского района, ул.Комсомольская, д.45а. 

На столах специалистов, ведущих прием, устанавливаются настольные бейджи с указанием фамилии, имени и отчества, а также должности специалиста. 

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- на официальном сайте администрации района в сети Интернет http://partizansky.ru (тематическая рубрика «Муниципальные услуги и функции»);
- на сайте региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» Приморского края; «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);  на информационном стенде возле кабинета Управления;

- в муниципальных библиотеках населенных пунктов, куда направляются тексты административных регламентов;

- обратившись непосредственно в Управление в рабочее время;

- направив письменный запрос почтовым отправлением на адрес, указанный выше, а также на адрес электронной почты Управления ymc_pmr@mail.ru;

На стенде располагается следующая информация:

- график работы Управления и приема граждан;

- источники получения информации о муниципальной услуге;

- сроки  предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- место нахождения и контактный телефон должностного лица, осуществляющего контроль за предоставлением муниципальной услуги;

- контактные данные должностных лиц, кому может быть направлена жалоба на некачественное предоставление муниципальной услуги.

По требованию заявителя ему предоставляется полный текст настоящего регламента.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение стандартов предоставления муниципальных услуг;

- соответствие качества фактически предоставляемых муниципальных услуг стандартам предоставления муниципальных услуг;

- условия ожидания приема (в т.ч. в очереди при обращении заявителя);

- временные затраты заявителя при получении им конечного результата муниципальной услуги;

- наличие (отсутствие) претензий, жалоб со стороны заявителей;

- доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставленной муниципальной услуги, от общего числа опрошенных заявителей (%);

- иные показатели.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.14. Обеспечение возможности получения заявителем информации о ходе предоставляемой муниципальной услуге по телефону управления, посредством направления запроса на электронный адрес управления и на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.15. Обеспечение возможности получения заявителем на официальном сайте администрации Партизанского муниципального района и на Едином портале государственных и муниципальных услуг в сети Интернет форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.

2.16. Обеспечение при направлении заявителем запроса в форме электронного сообщения представления заявителю сообщения, подтверждающего поступление запроса в управление.

2.17. Многофункциональные центры предоставления государственных               и муниципальных услуг в процессе предоставления муниципальной услуги не используются.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1. Прием и регистрация заявления.   

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги в порядке проведения торгов включает следующие административные процедуры:

а) принятие решения о предоставлении муниципального имущества                      в аренду  в порядке проведения торгов;

б) организация и  проведение  торгов по продаже права  на заключение договора  аренды муниципального  имущества; 

3.2.2. Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов включает следующие административную процедуру:

принятие решения о предоставлении муниципального имущества                         в арендное пользование.

3.3. Подготовка и выдача договора аренды муниципального имущества.

3.1. Прием и регистрация заявления
      Основанием для начала исполнения административной процедуры   является заявление, полученное администрацией Партизанского муниципального района при личном обращении заявителя, почтовой связью, электронной почтой.

Ответственное должностное лицо проверяет:

- документы, удостоверяющие личность заявителя;

- наличие всех необходимых документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего регламента.

 При наличии заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего регламента, ответственное должностное лицо удостоверяет своей подписью на заявлении комплектность пакета прилагаемых документов с указанием даты принятия документов и максимальным сроком предоставления муниципальной услуги.

Заявление с отметкой ответственного должностного лица Управления направляется на регистрацию в общий отдел администрации района.

Специалист общего отдела регистрирует заявление в соответствии                    с правилами делопроизводства. Заявителю выдается один экземпляр заявления с указанием даты, порядкового номера записи.

После регистрации заявление в течение одного рабочего дня направляется на рассмотрение главе Партизанского муниципального района (далее - глава) для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

 Заявление с резолюцией главы передается в Управление для исполнения.

Время выполнения административной процедуры составляет не более двух дней.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация  заявления и документов, прилагаемых к нему.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги в порядке проведения торгов 

а) Принятие решения о предоставлении муниципального имущества

в аренду в порядке проведения торгов
Основанием для решения вопроса о предоставлении муниципального имущества в аренду в порядке проведения торгов является поступление                    в Управление заявления о передаче объекта недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности в арендное пользование.

Ответственное должностное лицо готовит документы на рассмотрение Комиссией по проведению торгов (далее - Комиссия). 
Комиссия рассматривает представленный пакет документов и принимает решение о проведении торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества.
Принимаемые Комиссией решения оформляются протоколом.
Результатом административной процедуры является решение о проведении торгов, подписанное председателем Комиссии. 
б) Организация и проведение торгов по продаже права на заключение

договора аренды муниципального имущества

Основанием для начала  процедуры является подготовка постановления администрации района о проведении торгов на основании решения Комиссии.

 Заявитель информируются письмом с уведомлением о проведении торгов и ему предлагается  принять участие в торгах.

Информационное сообщение о проведении торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества размещается в официальном печатном издании, на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов (www.torgi.gov.ru), официальном сайте администрации района (http://partizansky.ru).
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После размещения информационного сообщения на официальном сайте РФ для размещения информации о проведении торгов (www.torgi.gov.ru)                   и официальном сайте администрации района (http://partizansky.ru) Управление начинает прием заявок на участие в торгах (аукционе).

 Заявка на участие в торгах подается в срок и по форме, которые установлены документацией о торгах с перечнем документов.

 Заявитель вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета торгов (лота).

 Прием заявок на участие в торгах прекращается в указанный в извещении о проведении торгов день рассмотрения заявок на участие в торгах непосредственно перед началом рассмотрения заявок.

 Каждая заявка на участие в торгах, поступившая в срок, указанный                   в извещении о проведении торгов, регистрируется должностным лицом Управления. 

 Полученные после окончания установленного срока приема заявок              на участие в торгах заявки не рассматриваются и в тот же день возвращаются соответствующим заявителям. 

 В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, торги признаются несостоявшимися.

 Заявки на участие в торгах рассматриваются на заседании Комиссии.

 Комиссия рассматривает заявки, на участие в торгах на предмет соответствия требованиям, установленным документацией о торгах,                          и соответствия заявителей требованиям действующего законодательства.

 Победителем торгов  в форме конкурса признается  участник, который предложил лучшие условия исполнения договора, и заявке на участие                        в конкурсе которого присвоен первый номер.

 Победителем торгов в форме аукциона признается  лицо, предложившее наиболее высокую цену договора, либо действующий правообладатель, если он заявил о своем желании заключить договор по объявленной  аукционистом  наиболее высокой цене договора. 

 По результатам  торгов  подписывается протокол лицами, участвующими     в торгах, и членами комиссии.

 Решение  о признании Победителем торгов оформляется в виде протокола комиссии.
В случае если было установлено требование о внесении задатка, Управление обязано вернуть задаток указанным заявителям в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола торгов.

Результатом административной процедуры является определение Победителя торгов.

3.2.3. Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов

Принятие решения о предоставлении  муниципального недвижимого

имущества в арендное пользование без проведения торгов
Основанием для решения вопроса о предоставлении муниципального имущества без проведения торгов является поступление в Управление заявления о передаче объекта недвижимого имущества, находящегося                            в муниципальной собственности в арендное пользование.
 Представленные документы передаются на рассмотрение комиссии                по аренде и использованию помещений и имущества, являющегося муниципальной собственностью Партизанского муниципального района (далее по тексту - комиссия), утверждаемой постановлением администрации района                 и являющейся постоянно действующей.

Предоставление права аренды муниципального имущества без проведения торгов осуществляется в случае:

Подачи заявления о заключении договора аренды муниципального имущества на новый срок субъектом малого и среднего предпринимательства, если предшествующий договор аренды был заключен с ним до 01 июля 2008 года, при этом заключение договора аренды возможно с заявителем на срок не более чем до 01 июля 2015 года в соответствии с частью 4 статьи 53 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции". 

Исполнения вступившего в законную силу судебного акта.

Предоставления муниципальной преференции в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции".

По результатам рассмотрения представленных документов комиссия принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении аренды.

Решение о предоставлении аренды или об отказе должно быть принято комиссией в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления заявления            о предоставлении аренды с прилагаемыми документами.

В случаях если для рассмотрения заявления необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие других мер, сроки рассмотрения заявления могут быть продлены,            но не более чем на один месяц.

Решение комиссии носит рекомендательный характер и учитывается администрацией района при принятии решения о предоставлении аренды или об отказе в ее предоставлении. 

3.3. Подготовка и выдача договора аренды

муниципального имущества

Договор аренды муниципального имущества (далее - договор) заключается между Заявителем или Победителем торгов и администрацией района.
Договор подлежит заключению в срок не позднее:

- пяти дней со дня подписания протокола об итогах проведения торгов;

- в течение 15 дней со дня получения решения о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование или аренду без проведения торгов и проекта договора.

Договор заключается на условиях, установленных поданной заявкой Заявителя или Победителя торгов в соответствии с конкурсной документацией и протоколом об итогах проведения торгов.

Количество экземпляров договора определяется по одному для каждой             из сторон и регистрирующего органа, если договор безвозмездного пользования или аренды подлежит обязательной государственной регистрации.

Срок действия договора аренды муниципального имущества определяется в соответствии с:

решением о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов;

условиями торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества.

В договоре указывается организационно-правовая форма юридических лиц, их местонахождение, срок пользования или аренды, размер арендной платы и порядок ее внесения, права и обязанности сторон, распределение обязанностей по ремонту и восстановлению объекта пользования или аренды, условия его использования и другие условия. 

Если пользователь или арендатор в течение пяти дней с момента получения протокола об итогах торгов не подписывает договор, он считается незаключенным, а результаты торгов подлежат аннулированию соответствующей комиссией. 
Результатом административной процедуры является  подготовка и выдача заявителю подписанного договора аренды муниципального имущества.
   4. Формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Контроль за рассмотрением письменных запросов застройщиков осуществляется в целях обеспечения своевременного   и качественного исполнения поручений по запросам заявителей, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей, анализа содержания поступающих запросов, хода и результатов работы с запросами застройщиков.

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги включает текущий контроль, а также проведение плановых и внеплановых проверок исполнения положений настоящего Административного регламента.

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений, осуществляется должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего регламента.

Текущий контроль за исполнением письменных запросов заявителей включает:

постановку поручений по исполнению письменных запросов заявителей   на контроль, в том числе с использованием системы электронного документооборота;

контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, принятием решений ответственными исполнителями, установленных сроков рассмотрения письменных запросов заявителей, о снятии таких запросов                 с контроля.

4.4. Письменные запросы заявителей снимаются с контроля, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры              и даны письменные ответы.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам применяются меры ответственности                    в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством

предоставления муниципальной услуги

4.5. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы администрации района и (или) управления) и внеплановыми.

При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные действия в рамках исполнения административных процедур.

Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.6. Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления услуги устанавливается распорядительным документом администрации района.

4.7. При организации проверок учитываются жалобы и заявления заявителей, а также иные сведения о деятельности должностных лиц управления, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги.

4.8. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации Партизанского муниципального района.

По требованию комиссии ответственные исполнители, а также иные должностные лица, совершающие предусмотренные регламентом действия, дают устные или письменные объяснения, предоставляют документы                           и материалы, связанные с конкретными письменными запросами заявителей.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления муниципальной услуги

4.9. В случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций
4.10. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.11. Все плановые проверки должны осуществляться регулярно в течение всего периода деятельности управления. Установленные формы отчетности о предоставлении муниципальной услуги должны подвергаться анализу. По результатам проверок, анализа должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков при предоставлении муниципальной услуги.

4.12. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление  муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте и через Единый портал государственных и муниципальных услуг.  

5. Досудебное (внесудебное)  ПОРЯДОК обжалованиЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (бездействия) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, должностнОГО лицА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО  МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами Управления в ходе предоставления муниципальной услуги.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) должностных лиц Управления, администрации района, принятые и осуществленные с нарушением стандарта предоставления муниципальной услуги, а также ненадлежащее исполнение должностными лицами их должностных обязанностей, установленных настоящим  регламентом и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

б) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Приморского края, Партизанского муниципального района (далее -  нормативные правовые акты) для предоставления муниципальной услуги;

в) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

е) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалобы на решения, принятые руководителем Управления, подаются главе района.

Жалобы на решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги специалистом Управления, направляются главе района либо начальнику Управления.

5.4. Жалоба подается в письменном виде на бумажном носителе либо             в электронной форме.

Жалоба может быть подана при личном обращении (в этом случае заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии    с законодательством Российской Федерации), направлена по почте (ул.Комсомольская, 45а, с.Владимиро-Александровское, Партизанского района, Приморского края, 692962).

В электронном виде жалоба может быть подана:

- в интернет - приёмную официального сайта администрации Партизанского муниципального района;

- посредством федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
5.5. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)                    и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, должностного лица Управления;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                    и действием (бездействием) Управления, должностного лица Управления. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве такого документа может быть представлена:
1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
Жалоба заявителя подлежит регистрации в день поступления.

5.6. Жалоба  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным главой района полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток          и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу и принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

отказывает в удовлетворении жалобы.

Заявителю отказывается в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены                        в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии                           с требованиями настоящего Порядка в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного     в пункте 5.7 настоящего регламента, заявителю в письменной форме,                     а по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Решение, принятое по жалобе уполномоченным должностным лицом, может быть обжаловано главе района. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры
__________________  

	
	Приложение №  1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление  муниципального имущества в аренду», утвержденному постановлением администрации Партизанского муниципального района   

от 06.07.2012 № 687


На бланке организации         
Дата, исх. номер муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ

______________________________________________________________________
наименование организации, заявителя в лице 

____________________________________________________________________________,

действующ ______  на основании ___________________________________________________
____________________________________________________________________________
просит предоставить в безвозмездное пользование (аренду) нежилое здание (помещение)  по адресу: _________________________________________________________________________
____________________  площадью _________ кв.м. и занимающая часть земельного  участка площадью________кв. м. сроком с ___________
по _______________________ для использования _____________________________________
________________________________

Реквизиты заявителя:
Адрес  регистрации гражданина или юридического лица:______________________________
_____________________________________________________________________________

Электронный адрес:___________________________________________

Контактный телефон: _________________________________________

Реквизиты банка:_____________________________________________
Р/счет ________________________________________________
ИНН_________________________БИК__________________________ 
ОКОНХ_____________________ОКПО __________________________

Подпись заявителя: __________________

Дата:
____________



                                                        
М.П.                                                   
	
	Приложение № 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду»,

утвержденному постановлением администрации 

Партизанского муниципального района   

от 06.07.2012 № 687


На бланке организации     
Дата, исх. номер муниципального района

ЗАЯВКА

на участие в аукционе на право заключения договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества Партизанского муниципального района
№ лота_______________ наименование лота__________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________
	

	
	(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя – участника торгов, организационно-правовая форма, место нахождения, почтовый  адрес; для физического лица - паспортные данные,  сведения о месте жительства, номер контактного телефона, e-mail)

	в лице
	

	
	                                                  ( должность уполномоченного лица, его ФИО)

	действующего на основании
	

	
	                                                          (устава, доверенности)

	
	


предлагает заключить договор аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества Партизанского муниципального района, являющегося предметом аукциона,                   в соответствии с требованиями конкурсной документации.

Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в конкурсной документации.

	Уполномоченный
	

	
	              (Ф.И.О., телефон представителя  участника торгов)


К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на ____л.

	Руководитель


	
	                                     (Ф.И.О)

	
	
	_____________

	
	
	         (подпись)
	              

	М.П.


	
	Приложение №  3 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду»,

утвержденному постановлением администрации

 Партизанского муниципального района   

от 06.07.2012 № 687


На бланке организации                              

Дата, исх. номер муниципального района

ЗАЯВКА

на участие в конкурсе на право заключения договора аренды муниципального

недвижимого имущества Партизанского муниципального района

№ лота_____________ наименование лота_______________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________
	
	(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя – участника торгов, организационно-правовая форма, место нахождения, почтовый  адрес; для физического лица - паспортные данные,  сведения о месте жительства, номер контактного телефона, e-mail)

	в лице
	

	
	                                                          (должность уполномоченного лица, его ФИО)

	действующего на основании
	

	
	                                        (устава, доверенности)

	
	


предлагает заключить договор аренды муниципального недвижимого имущества Партизанского муниципального района, являющегося предметом конкурса, в соответствии          с требованиями конкурсной документации.

Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в конкурсной документации.

	Уполномоченный
	

	
	                    ( Ф.И.О., телефон представителя  участника торгов)


К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на ____л.

	Руководитель


	
	                                     (Ф.И.О)

	
	
	_____________

	
	
	         (подпись)
	              

	М.П.

	
	Приложение № 4 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление  муниципального имущества в аренду», утвержденному постановлением администрации Партизанского муниципального района   

от 06.07.2012 № 687


БЛОК-СХЕМА

Последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду» 













Прием и регистрация заявления


п. 3.1.





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Предоставление муниципальной  услуги


в порядке проведения торгов


п. 3.2.1.





Предоставление муниципальной  услуги без проведения торгов


п. 3.2.2.





Принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду


в порядке проведения торгов


п.3.2.1 а)





Принятие решения о предоставлении  муниципального имущества


в арендное пользование


п. 3.2.2 а)





Организация и проведение торгов по продаже права на заключение договора аренды муниципального имущества 


п.3.2.1 б)





Подготовка и выдача договора аренды муниципального имущества


п. 3.3











